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208. Vyhl6ska mnlnisira floanc! s generdinfhe Pediiele BtAinf banky teskoslovenské o emisnich a pokladnich

opoiacich

VYHLASKA
ministra financi a genersinfho Pediiela Stitni banky teskoslovenské
2e dne 18, prosince 1964
o cmisnich & pekladnich operacich

Ministr financ! a generdlni feditel Stdtni banky'
teskoslovenské stanovi podle § 12 zdkona ¢&. 84/
* 1932 Sb.,, o organizacli pend2mctvi, § 11 zékouna
&. 83/1958 Sb,, o Gpravdé ftlnanéniho planovénf a fl-
nan&nfho hospodafenf nirodnich podnikh a ostat-
nich hospoddtskych orgemzaci stitnfho socfaiistic-
kého sekioru, § 20 a 21 zadkona & 8/1959 Sb,
kterym se stanovi zdkladnf pravidla o stétnim roz-
poctu a o hospodutent s rozpoftovgmi prostiedky,
a podle § 391 odst. 2 hospodditského zdkontku
t. 108/1964 Sb.:

CAST PRVNI
OBECNA USTANDVEN!
1
l:l'admf‘it a rogsah fipravy

(*) Tato vyhidika upravuje provddén{ operaci
s penéZniml hotovostmi [(dale jen ,hotovost“)
v emisn! ¢innosti Statn! banky &eskoslovenské
[ddle jen ,banka®] a v pokladnf sluZzbg soclalistic-
kych organlzaci [déle jen ,organizace®).

[?) Tato vyhldska se nevztahnje na pokladnf

operace banky; tyto operace *{di se pokyny, kieré
vydédva Gstledf banky.

§2
Zikladn{ ustanovenf

(*} Vrcholnég Fizenf penéZnfho ob8hu fe vyhra-
zeno viads,

(3) Operativni fizenf obZhu pen#z, organizacl
a kontrolu pokiadafch operaci pruvadi |ako jeding
emisni Gstav stAtn hanka podle pokladniho planu,
ktery e schvalovan vl&dou,

{3) Okolem banky pfi pizen! pendZnfho ohéhu
{e soustiredovat v nejvy3f mife hotovostl! a vyda-
vat je do obshu v souladu s potfebami ndrodnino
hospodéafstvl; k¥ tomun banka vyuZivd svych ekoav-
mickych néstroji, zejména aviru a droku.

(4] Organizace {sou povinny dodrZovat usta-
noven! této vyhladky a tim | pokladni kazeil,

§3
Zakledn! povinnostl organizaci p¥ providént
pokladnich operaci
{1} Organizace jsou pfedev&im povinny:
a) neprodiend odvadst hotovosti plesabujicl sta-
novenou v§§l lmitu pokiadniho zfistatku
{§ 11) na svii] fifet u banky nebo u |iného pn-
néZnfho astavu, & to bud pffmo nebo prostied-
nictvim orgédnd spoji (ddle jen ,polta“),
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h] pouZivat hotovostl jen pra G¥ely, pro kterd
byly bankou, popt. jlnyin penéinim Gstavem
a postou vydény nebo pro kterd byly zadrieny
z ptijatych hotovostf,

zn)i3tovat Padnou ochranu plepravovan¢ch ho-
tovosti a cenin,

hezpelné nschovévat hotovost! a ceniny, které
may v pokladnich sk¥inich, v jinych zabezpe-
déenych skrinfch a schrinkéch apod.
jon ,,pokladnl sk¥in“), .
4ajistovat ve svych pokladndcli (pF vybarech
pandz, zadr2ovan! trieb apod.) takovou hodna-
tavou skladbu pendz, aby pll hotovostnim
styku s obyvatelstvem nedochazele k pot(i{m,
zejména pro nadostatek drobngch pendz,

f) zajidtovat adinnou kontroln pokladnich ope-
ract na ziklade zasady rozdélenf Gletn{ a po-
kladn! sluZby,

dodr2ovat dohodnuté nebo urlené terminy pro
vibéry penéz ze svych G&td u banky nebo jiné-
ho penii¥ntho Gstavn,

(?) Utelnt & pokladnf slu¥ba {odstavec 1 plsm,
f) musi byt rozd&lena u téch organizacl, kieré za-
méstndvaji alespoit dva placené zeméstnance, s vy-
Himkou prodejen, zdvodd veifejndho stravovan! a
provozoven slnZeb (ddle jen ,,prodejny orgamzact
a fejich slo¥ek”}.

—

CAST DRUHA
POKLADNI PLAN A EMISNI OPERACRE BANKY

8 4
Poldadni plén

(1} Pokladnf plan Je nastrojem pldnovani a P
zen! pené2niho obéhu; je soudast! finandnich pland
zabezpedujicich stéini plan rouoje nérodnftho hos-
podafsivi, Urluje predpokiddanou zménu stava
pendz v aobihu v pldnovaném obdobf na podklada
ukazateld 2dfivodiiujlcich, kollk hotovostl a jakyml
cestamt bude do obbu vydano a z obsdhu sta¥eno.

(?) Clenznt e naplh pokladntho pldnu jsou °

uvadeny v pffloze &. 1; pfipadnd zmény v obsahu
vitcnd ndplné symbhold pokladntho pldnu urduje
banka v dohodd s pifslusinymi organizecomd,

§5
Sestavovdni pokladntho plnn

{') Banka sestavuje pokladnt plén na obdobl
roinl a v &lenén! na jednotlivd &tvrtiett.

12) PI4 sestavovani pokladulho pldnu vychaz{
banka pPedevdim z viastnich' materigld, vyuZiva ce-
lostitnich ukazatelt rozvoja néradntho hospodéf-
stvl, ukazsateldi rozvoje nfrodnfho hospoddtstvi ve
slovenské oblasti, krajich a okresech, jakoZ | uka-
zatelli jednotlivych orgamzact.

{3) Organizace jsou povinny pFedlo#it hance na
poZidani podklady pro seslaveni, rozpis a kountrolu
pinunt poktadnthe planu; tyto podklady poZaduje
banka Jen nesta&f-li |i jejf podklady. viastn!, Foruu-

{04le

1ite pFikladek K pokladnimu plinu rozesfld hanka
grganizacim — & dal§t podklady vy?aduje od nich
— v dostateném fasovém pFedstihu plred datem,
ke kterému poZaduje jefich pFedloZeni.

§ o
Schvalovénl a roxpis pakliadnfho plédna

(1) Ndvrh pokladniho planu a ndvrhy na zajig-
ton{ jeho plnénf jsou pledkldddany po projednént
ke schvdleni vidds,

(?] Schvédleny pokiadni plan fe rozeplsovan na
oblastnl Gstav banky a pobocéky banky; (@ pod-
kladem pro koutrolu a operativni zaji3tovani plnén{
planovand zmény ob3%iva v priibéhu roku.

§7

Zaltifovéint & kontrola pinén{ pokladniho plinon

Banka soustavnd hodnoil vgvo] pené2nfho obé-
hu a za{idtuje 8 kontroluje pFijatad opatieni k spl-
néni pokladathe planu, K dosa2eni plénovanygch
cild vyulfvd banka svych ekonomickych ndsirojd,
z¢jmena dvéru a Groku & projednava potfehnd
opaifent s tstfednimi orgény 1 ndrodnimi v¢hory
a s plisluSnymi organizacemi.

§8
Emisn{ operace banky

{1) Pobotky banky vydévajf hotovost! organi.
zacim na jejich potieby ze svgch obratovfch po-
kladen; hotovostl v obratov¢ch pokladnéch ss po-
klads){ za souldst pendz v obEhu. Vy¢si (limit)
obralovfch pokladen urlule geunerslunf Freditel
banky,

(?) Nedostadujf-li hotovosti priplyvajici do
obratovfcn pokladen na v¢platy hotovosti organi-
zacim, prevedou se do obratovych pokladen v rémcl
omisnf{bo oprdvniéni pobofky banky dal3f hotovost
ze stétnich rezarvaich fondil pendz. Tento pfevod
ja vydanim penéz do ohthu.

(3) Castky hotovost! pravySujlcf 1imit ohratové
pokladny must pobofky banky pievést do statnich
rezerviich fondd penédz. Tento p¥evod je staZenim
pendz z gbdhu,

(4] Banka dennd zji3tuje stav pendz v obihu.

CAST TRETI
POKLADNI OPERACE V ORGANIZACICH
§9

ZMzovinl pokladeon a ustanoveni poakladnfka

(') Operace s hotovostmni, s v§)lmkou uvede-
nou v odstavei 3, providsjl s zpravidla v poklad-
nd. Pokladnou se roziuni prostor vybaveny po-
kladn{ skimi a spmvovanv k tomu" povéfenym
pracovnikem [ddle jen ,pukladnik™).

{%) Pokiadny jsou zrizoviny podle rozhodnutf
@rislusného statutdrniho orgdnu organizace {napf.
vedouc.ho organizace apod. — dile jen ,vedouct
organizace”] v Fldicin, popf. spriavnim (haspodai-
ském) Gtvaru organizace, a ddle v jejich slodkach,
zejména mistng odloufenych,
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{3} vedouct organizacf a jejich sloZek; kterd
ma){ prodejny, a vedouc{ kulturnich a sportavnich
‘organizaci a Jejich sioZek, které pi1jimajf hotovosti
od obyvatelstva [d4le jen ,kulturnf a spurtovnf
organizace“), {sou oprdvnéni urdit, kteil daldi pra-
covnicli a v jakém rozsahu vedle pokladnika pro-
vAd&it kromd v¢konu své funkce také pokladni
operuce, Vedouci téchto orgauizaci a jejich sioYek
jsou rovud¥ eprdvnén{ svéFovat pracovniklim k pro-
veden! | operace s holovostml nmumo organizac!
neho Jejf slofku [napf. pFt pHFjimani hotovost
v bytech obgant apod.].

{11 Pokladnfk musf byt do své lunkce ustano-
ven pisemnd vedouciin organizace, popt. vedoucim
jej! slozky. Pokiadnikem mfiZe bft ustanoven jen
pracovnik, popt. jind osoba, kterd podepise pisemn-
nou smlouvu o pfevzet! odpovaédnost! za hodonty
svifené k vyaftovin! (d&le jen ,.smlouva-o odpo-
védnostl“).*) . .

{5) Pokladnik nesmf sv&fit vykonavani poklad-
nich pracf, které jsou mu uloZeny, jnym pracovnl-
kiim. PP do&asné nepfitomnosti pokladnika {pro
nemoc, dovolenou a pod.] povéfl vedouci organi-
zace, popi. vedouci fjejl sloZky, pisemn#& jiného
pracovnika [(jinou osobu} zastupovldnim poklad-
nika,”a to za podminek uvedenych v odstavel 4;
zéistupce pokladnika prevezme hodnoty k vyuddto-
vin! po provedené inveniarizaci pokladny (§ 22).

§10
Vihdry hotovosti

(1) Organizace jsou oprévnény vybrat hotovostl
zg¢ svého fidtu v bance nebo {lném pendZmm
tstavu: .

&) na vyplaty mezd a platd nebo Jelich zdloh, pe-
ad2znich divek nemocenského pojtdisni, od-
mén, honordtd, dichodil, podpor a podobnych
vgdajit ke dnl ur&eného nebo dohodnutéhv
terminu vgbhéru (§ 14),

b} na ahradu ostatnich vydajd, pokud je dfelnd
vydaje provddat v hotovostt nebo pokud to
vyZaduji Jind prdvnf pFedpisy,"”) a to podle
potreby tak, aby hotovost ke koncl pracovaiho
dne neptesihla povoleny lmit pokladniho zii-
statku (§ 11 odst. 1),

Pokud -je - hospodarn&i3f tyto vypiaty a dhrady
provést bezhotovostne, pouZivaji organizace pFed-
nosiné tohoto zplisobu placeni,

(2) Je-ll vypldcoiictm mistem z jinych pent?-
nich dstavit stitni spolitelna [dé4le jen ,spofitel-
na"} neho poita, oznamujf ]im organizace k zajls-
toni veasnéd v¢platy svoun patl‘.ehu pendz na vfplaty

D ————

mezd a plath 8 ddvek nemocenského pojistang zpra-
vidla dva dny pfFed v¢berem holovosti, a 1o nwve-
denim ¢4stky a pozadovangch druhQ penée.

(3} Organizace a Jajich slozky pouZfvajl it
vibérech hotovosif v bance a v Hném pea~?n.n
dstavue pokladnich Sekd neho vybdrek a pFl puukn-
zech k vyplaté hotovost! u po§t poStovnich pouid-
zek. K zaji3tdnf sprdvné evidence a kontroly plnant
pokladniho plénu jsou organizace a je}ich sloZky
poviany uvddat na dokladech, jimiZ sklddafl nelo
vybiraji hotovostl v bance, u Jindho peniZmho Gxta-
vu nebo v poity, Gfel plathy &fselnym symbolen
pifsluiné poloZky pokladniho planu (pfiloha &. 1).

§11
Limit pokladniho zfistatkn

(1} Organizace a jefich sloZky, Kieré malf po-
kladnu, jsou opravnény -mit po skonfeni pracov-
nfho dne nebo po upiynut! lThiity uréené podle od-
stavce 2, ve své pokladnd hotovost nejvfie
500,— K&s ({limit}, a to pFedevsim v drobng¢ch pe-
nézich, Tento limit je oprivnén pilsemnd zv§sit
{nebo 1 snf2it) vedouc! organizace. O zv¢Seni to-
hoto limliu, jakoz i o pfipadnfch jeho dal¥ich zm&-
nach musf{ v3ak vidy informovat pobofku bauky.
Pobotka banky mA pravo poZadovat sniZenf limitu
zjlst{-1f, Ze byl stanoven v neodlvodnéné v¢si, Do-
savadnf limity pokladnich zistatk{i, stanovené po-
bo&kam! banky, ziistdvaji v platnostl, dokud nebu-/
dou nové upraveny vedoucim organlzace.

{2} Organizace & jejich sloZky {sou povinny
odvadiét hotovostl, kterd pFesahujl 1lmit o vice ne2
100 K&s, na sviij dtet u banky nebo u [iného pendi-
nfho dstavuy, a to dennd nebo ve lhitich (v dobi]
urfenfch & zpisobem dohodnutym vedoucim orgu-
nlzace a pobofkou banky (§ 13}.

[3) Odvadené hotovostl zapkroubluji orgam-
zace a jejich slofky naboru alespod na Kés 10, -,
nerozhodne-i1 jinak vedouc! organizace v dohudd
s pobocdkou banky.

§12
Hotovostl nezapetitivand do limitn

(t) Organizace a jolich sloZky {sou opravnény
s| ponechat ve svych pokladndch mimo Jimit
(§ 11):

a)] hotovosti, které si vybraly v bance nebo v {l-
ném pendZnim astavu (popk. { prostfednlctvim
poity), na vyplaty mezd nebo jiné hromadné
vyplaty, nejdéle viak po dobu p&ti pracovnich
dnl nésleduifcich po dnu jejich vfbéru. Po
vplynut! této doby musf{ b§t nepouZité hoto-

*) Zakon & 71/1958 Sb., o zAvazcich k nahradd Ekndy zpfisobend zamdstnancem povusenim povinnostt s pro-
tovnfho poméry, {Dopocuceny vzor piseinoé smlouvy o odpovddnost! je uveden v pitloze & 2; pokud jde
o &leny lednotngch zemé&d&iskgch dru¥siev, plati pro nd zdkon & 49/1959 Sb., o Jeduotngch zemédélskgch

dru2stvech (§ 45 & néslj.

**} Vyhisdka wlcnistra financt & 20471804 Sh,, o fakturovdnf a planeni doddvek nelnvestiénf povahy, vyhi&Sks
minlsted valthntho obchodu a fluant! & @lavnibe arbitra Ceskoslovenské soclalistické republiky & 49/1862 8b,.
0 »akupu zhoZi ve stAtvhin 8 draofswev i ohehodd soclalistickymi ocganizacemi ve zndnl vyhiddky €. )

1562 b5b., v 2wend vyhldsky &, 49/1462 Sb., af
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vostt vraceny na dadet u banky neho v {iného
pend2nfho tstavu; na prislubnn dokladu must
bft vyznateno, 2e jde o vrutky pebo depony-
vané mzdy,.

b

hotovasti zadrZovand z trZeb na jmenovitdé ur-
tené vyda)s podle rozhodnuif vedoucihy orga-
nizage v souladu s ustanovenim § 15 odst. 1,
¢} hotovosti urdend k bd2nému proplacent pla-
novaného nikupu,

d

—

hotovost! piesahajic! limit,. kterd organizace
pfijala v dobg, pe kierd je Ji% nelze t§2 den
odvést do pokladen banky negbo jiného pen#l-
ntho dstava, popl. na podtu [napk. triby po
uzavien{ inkasnich zafizenf},

q) piljaté clzi penize [poendéZni depozita ).

(?) Organizace a |eiich sloZky, kterd vybfraj{
plijmy pro stéint rozpodet, jsou povinny odvést
hotovosti pFijaté na tyto ptfjmy na svil] p¥ijmovy
4t v hbanca, jakmile pfesdhnou Zdstku 200,— Kis:
koncem ka2dého &tvrtletf Jjsou viak povinny odvést
hotovosti pfijaté na tytoy prijmy bez zitelele na
vyll tastky. '

(3] Organizadni sloZky spofiteien a posly mo-
hou pied v¢pletou hotovosti, kterd nemohou Kkryt
v rémel limitu a ofekdvangch pFijmid v den v§platy,
radrovat si ve dvou dnech pied takovou v¢platon
hotuvostl nad ‘llmlt a¥ do vyse potfebné k vypiatd.

{4} Lhity stanovend v odstavel 1 pism. a) a
odstavel 3, predlufuje v odivvadnéngch piipadech
pabotka banky.

§ 13
Gdvod trieh

(1) Organizace a |ejlch staiky, které pEijimajf
v hotovosti trZby nebo jiné platby (ddle jen ,tri-
by"), jsou povinny odvadét je dennd nebo v urde-
nych lhiitdch (odstavec 4} na svil] 6fet u banky
nebo u jinéhe penéiznfho dstava, prevySufi-ll Nmit
{§ 11) ! po cdeliteni hotovosti, které se do tohoto
imitu nezapolitdvajl {§ 12 odst. 1}). Na dokladech,
Jimiz skiddajl tr2by, nusf organizace uvést pH-
slusng symbol pokiadniho pidnu {pPfloha & 1).

t?) Sber tr2eb Mdf pobolka banky & organjzuje
v dohod® s organizaci pPedeviim pomoct vlast-
nich tnkasnich zaP{zenf {do dennfch nebo veferanich
pokladen, popP. | v zapeteténych bradndch a do
noénich trezord), a dale prostfadnictvim poSty (té2
prostiednictviin  ptespolnich dorutovaielil), popfk.
grosttednictvim jiného peniZniho dstavu, zejména
spotitelny (zvids§td v mistech mimo sidlo pobodky
banky).

{3) Je-li ta houspodfirng, ma2e vedoucl organi-
zace zFMdit v orgamzace spoleiné (siytneé) poklad-
1y pro hromadny odvod trieb do inkssnich zai{zent
uvedengch v odstave! 2.

— s ————

(4] Vedoug! organizace je povinen & ohledem
na mistni podminky a hospodarnost a v dohadd -
s bankou jmenoviteé uriit jednotlivym prodejpam,
popd. spoledngm pokladném:

6] nisto odvodu (banku, jing pend2nf dGstav,
postu) a druh Inkasntho zafizeni (dennf neho .
vetern{: pokisdnu, noéni trezor apod.}, do né-
ho? budou trzby odvéidét,

b) hodinu eodvodu trieh; odvod trieb p¥l velkém
obratu mdZe bft stanoven 1 nékolikrat denng,
pPl malém {nepatrném) obratu naopak v del-
Sich lhGtdch [nap¥. obden apod.},

¢} apiisob nakladdnf s trZbami, které z jakych-
koltv divodd nelze odvést tyZ den do piislui-
ného inkasntho zafizen!, napF. s trZbaml
ziskanyml po skonfent pokladnich hodin in-
kasntho zaifzeni, s trZbami prodejen s prodlou-
fenou prodejn! dobou do pozdnich velernich
hodin, s trzbaml v sobotu a v nedél apod.

[*] Zmény v organizacl odvodu trieb musf byt
organizaci projednfiny a dohodnuty pfedem s po-
hodkou banky.

§14
Terminy vybérd hotovasti na mzdy a podobné platy,
viplaint terminy dichodii, podpor a podobngch
ptijma

('] vgbéry hotovost! na vyplaty mezd a po-
doLng platy {ddle jen ,mzdy“} jsou organizace at
jujich slozky povinny provadét, s vfjimkami uve-
denymi v odstavcich 2 a2 7, ve dvou terminech do-
hodnut¢ch s bankou, a to tak, sby na né vyplaty
mezd provadingé podle pPisluingch pracovng prév-
nich pPedplsd®) navazovaly v nejkratdf dobd, Po-
bofky banky pfltom sleduji rovnomérné rozioZeni
vybéril hotovost{ na v¢platy mezd z hladiska vyda-
vAni pen&z do obZhu. PM uzavirdni dohod a urfo-
vanl termind vyb&rd hotovost! na v§platy mezd je
nutno Fdit se také t&mito zdsadami: .

a) ve druhd poloving mésice, za kter§ se mzda
vypléct, vybira]l organizace hotovostl na v¢-
platy zdloh na mzdy, propoditavané nejvyse do
poloviny ptedpokiadané potfeby na vyplatu
mesiinich netto mezd (déle jen ,zélohy na
mzdy“). V prvn! poloving nésledujictho mésice
vyhirall organizaca hotuvosii na v¢platy do-
platkd vydadétovanych mezd za uplynuly mésic,
vypoéitangch po odedteni vyplacengch zé&loh
na mrzdy {dale Jen ,doplatky na mzdy”), & na
viplatu pFldavkd na détl. Vyb&ry hotovost! na
vyplaty zalch na mzdy za biing mésic se pro-
vddeé]l patnicty den po vybsrech hotovostf na
viplaty dopletk® na mzdy za minul¢y meésic,

b} hotovosl! na vyplaty pend2itfych davek nemo-
cehského pofidtdnl vybirajl organizace zasadnd
ve dnech vgbard hotovostl na v¢platy zaloh na
msdy 8 na vyplaty deoplatkd na mzdy,

*) Naph, viddng naPirent L. 3811953 Sbh,, kie-fin ze mant, popl. dnpifinfl.ndkterd ustanovenf platovych Failh pro
& denl zamlsinnuce, ufitete, zamlstnaaca zaravoin! péce & soudee z povoldnf, prokurdtory a soudwovské

Cukarela.



. (lastka 90

Sbirka zékond & 208/1984

Strana 1393

¢) hotovostt na v¢platy promé#nliv¢ch sloZek mzdy
(prémie apod.) vybirajl organizace podle po-
tioby v- kterémkoliv z dohodnut§ch termind vg-
bsrft hotovostl na v¢platy zdloh na mzdy 1 do-
platkt na mzdy,

plipadne-i den wv¢b#ira hotovostl na v¢platy
zéloh na mzdy nebo doplatkd na mzdy na den
pracovnfho klidu, providl se teato v¢bér
v pfedchazejicfm pracovnim dnu,

[ =%
——

9) organizace jsou povinny sjednat s pobotkou
banky terminy v§b#rd hotovostl na vyplatu zg-
Ioh na mzdy a doplatkdl na mzdy 1 pro své
sloZky, zelména |de-11 o sloZky mistnd odluu-
tend,

f) u velkych organizacf je ZAdoucf rozioXit ter-
miny vyb&rd hotovost! na vy¢platy ziloh na

“mzdy a doplatkd na mzdy 1 na vice dnid tak,
aby na n8 navazovaly rozloZené v¢platy jednot-
iivych provozoven, dilen apod.

() V odGvodnzngch pifpadech mi¥e se ve-
douci organizace dohodnout's pobotkou banky na
pohyblivych terminech v¢biérl hotovost! na vyplatu
zfloh na mzdy a doplatkl na mzdy [napF. pétky
nebo soboty), pop¥. 1 na vybdrech v kratich termi-
nech, napk, desetidennich.

(%) N&které stdtnf hospodéfské orgenizace,
rozpodtovd a Jiné organizace, kterd jsou jmenovitd
uvedeny v celostitnim ptehledu termind pro v¢-
béry hotovostf na vyplatu mezd (dfle jen ,ple-
hiled"),*) provadsjl v§blry hotovost! na vyplaty z&-
loh na mzdy a doplatkd na mzdy v terinfnech urfe-
nych v tomto pPfehledu. Ministerstvo dopravy a
UOsttednf sprdva spojd urtl v dohodd s tstfedim
banky, které z organlzacl v jejich plsobnostl jsou
oprdvnény vybirat hotovostl na vgplaty mezd { v {i-
nych terminech, neZ v pfehiedu uvedenych. Je-li to
z diivodd pfipravy uvedend v¢platy nutné (napk.
k jsjich nasdfkovén{), mohou pobofky banky po-
skytnout t&mto organizacim uvedené hotovost! na
vyplaty o den dfive ne? je urfeno v uvedeném pie-
hledu, popl. o den diive pied terminem uréenym
podle tohoto odstavce [véty drubé),

(1) Hotovostl 1ta vyplaty mezd nepievy$ujicich
fastku 500,— Ké&s netto mésftnd lze vybirat mé-
sitnéd pozadu, a to v terminu dohodnutém vedoucim
pfisiuiné organizace nebo sloZky s pobo&kou
banky.

(5) Vybdry hotovost{ na vyplaty mezd pFislui-
nikfim ozbrojengch sil se provad&|! jednou za mé-
sic aZ do v¢3e celkového mésiinfho vyGQftovéni,

(%) Vgbéry na vyplaty pendZnfch odm#n &le-
niim jednotnfch zemé&dséisk¢ch druZstev, popl.
mezd zamsstnanclim a brigAdnikiim téchio druZ.
stev, se provad&jl zplisobem a v terminsch dohod-
nutych pobofkou banky s jednotnym zemé&d&lskym
druZstvem.

(7) Mimo terminy vyb¥rd hotovostt na vyplaty
géloh na mzdy a doplatktt na mzdy doliodnuté ne-

*) Pfehled je uveden v pfiloze &. 4.

bo urfené podla ustanoveni odstaved 1 aX 8 [sou
organizace oprévieény vybirat hotovosti na vyplaty
mezd do v§fe potfebnd na v§plaly mezd a néhrad
mezd:

a) na vyplaty mimofddnfch odmén z fondd od-
mén,

b) pracovnikim odchdze)icim mimo .organizacl
{na dovolenou, brigddu, pracovul cestu, sluzbu
v ozbrojengch sildch apod.),

¢) pracovnfkiim nastupujfcim do pracovn{ho pn-

méru nebo rozvazujicim pracovni pomér s orga-
nizacl,

d

-—

pracovnikiim mimoFsdnych sm&n mimo zékon-
nou pracovn{ dobu, brighdnfkiim a pFileZitost-
nym pracovnfkim, s nimi¥ organizace vyrov-
né4va jejich naroky najednou thned po skondenf
plisiuiné prace nebo vikonu,

e) pracovnikiim posAdek Fiénf plavby,

1) domAck¢m dé&lnikim, 8 nimi} organizaca vy-
rovndvd jejich ndroky podie stanoveného pia-
nu ptebirint hotov§ch vyrobkd,

g) pracovnfkiim poZadujicim vgplatu mzdy ze zi-
vaingch davodd socidinich,

n) pracovnikim majicim nérok na Jednordzové
divky nemocenského pojisténi, které je Z4-
douc! urychlend vyplatit.

(8) V¢platy ddchodd, podpor a dévek socidl-
ntho zabezpeéent a jinfch pfijimd obyvatelstva, kte-
ré nejsou zdvislé na vykonané prdci, se provadiijf
v pevnd urfenfch mésiinich v¢platnich terminech
dohodnutych mezi Stétnim dfadem soclélntho za-
bezpeteni, Gstfedim bauky a Ustfednf{ sprdvou
spojQ, a to vidy v mésfcl k ndmuZ se vztahuji. Pfi-
padne-1 vyplatni termin v¢plat uvedenfch v tomto
odstavcl na den pracovntho klidu, provede se vj-
plata v nésledujicim pracovnim dnu.

(%) DodrZovan! terminG vyb&rt hotovostf na v§-
platy mezd organizacemt kontroluje vypléce)ict
misto [pobofka banky, Jin§ pen&Zn{ Gstav, poital.
Organ!zace jsou povinny uvadat na dokladech, jimm#
vybirajl nebo poukazuji hotovostl na vfplaty mezd a
platd uvedenych v odstavcich 1 aZz 8 [na poklad-
nich vybdrkdch, S3ecich, poStovnich poukiAzkach
apod.], dohednut¢ nebo ureny den v§béra hoto-
vost{ na pFislusné vyplaty,

(9] V oddvodo#ng¢ch p¥{padech miiZe poboika
banky povolit na 2adost organizace dal¥i vyjimky
z odstavcl 1 a2 8, zejména pro v§béry hotovosti na
vyplaty piimdfenych mezizaloh pitl odsunu vyplat
mezd, jednordzové ptesuny pevnd sjednanych ter-
minfi vyb&rd hotovost{ ns mzdy, v§bSry hotovost!
na vyplaty zdloh na mzdy a doplatkll na mzdy mi-
mo dohodnuté terminy v pfipadd, Ze pro prechod-
n¢ nedostatek prostfedk@i na (&td organizace ne-
byly zGlohy na mzdy ncbo doplatky na mzdy vy-
placeny v plné v§5l apod,
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g15
Vidaje hatovosti z trZeb a jinfch hotovostf
ptijatych od obyvatelstva

(!} Aby bylo zaniiéno ddelné a8 hospodérné vy-
uZlit! hotovosti, je vedouct organizace, kterd pitjiind
trzby, oprdvnén urdit pisemnd pro pokladny orga-
nizace a jefich slo¥ek podminky, za jakych mohou
hradit z téchto tr¥eb jmenovité uréené vydaje, popk.
miiZe t&Z urfit pro tyto vydaje normu (procentem
nebo pevnou Qastkou) z wmesi@aich olekdvanych
trieb; ptitom piihlédne k misinim potPebdm.
0O urdengych podminkach, popk. norméch, je ve-
doucl organizace povinen scudasad informovat po-
botku banky. Hotovosti ze zadrZengch trzeb mohou
byt pouZity zejména:

a) na Xrytf naodkladngch provoznich vfdajd, a to
vtetn® odmé&n a néhrad pofadatelim & Gfinku-
jicim kulturnich a sportovntch podniki a po-
tadd,

b) na vyplaty mezd, popk. { odmén pracovnikim
predejen organlzaci a jejich sloZek, déle bri-

+  gadnikdm a pitfleZitostnym pracovnikim, s ni-
mi12 organizace vyrovndvéd jecjich ndroky najed-
nou Ihned po skondéen! price nebo vykonn,

¢) nd ndkup rznfch pfedmdétd od obyvalelstva,*)

d) na vydajs spojené s obstaravatelskou {komi-
sionéFskou) &innosti apod.,

‘a) na ndkup zemédélskych vy¢robkd a surovia a
lesnich plodd podle ndkupnfch pldni,

f) na vyplaty vyher z piijat¢ch sézek Sportky a

Sazky,

(2) Hotovostl ze zadriengch trZeb na Ghradu
vydajii podle odstavce 1 nejsou organizace a jsjich
sloZky oprdvnény zadrZovat z trieb d¥ive neZ jeden
.den pfed splatnost! plFisluingch vgdajd, V¢jimkun
miiZe v oddvodndnych piipadech povolit pobodka
-banky,

(3} Organtzace jsou povinny hlisit pobotkam
banky do 9. dne kaZdého mésice za uplynuly m@-
sic vyst pouZitgch trZeb podle dfeln s uvedenim
tiselného symbolu pokladniho planu, & to v &le-
nénf podle okresd [obvodd}.

{%) Pobotka banky je opravnéna poZadovat,
aby vedouc! organivace upravil padminky pro za-
drZovan! hotovost! z trieb, jestlife zjistf jejich ne-
oddvodnéné zvy3ovani.

§ 18
UklAdan! penZinich prasifedkd organizaci
na vkladni kniZky
(}) Zalohované slozky rozpotovych organizact
& druZstev {napF, skoly v piirodd, pionyrské ta-

bory, zotavovny) a misinf [zdkladn{) sloZky spole-
genskych organizact mohou v oddvodnéngch pii-

padech a se schvidlenim vedouciho organizace uklé-
dat hotovostl 1 na vkladn{ knf2ky. Ostatni organi-
zace mohou uklddat hotovosti na vklondni kniZky
jen ve vijime&nych pFipadech (nap®. pro pracovni
ety v terénu apod.} se schv&lenim vedoucfho orga-
nizace potvrzenym souhlasem pobotky banky.

{2) Organizace a jejich sloky uvedené v od-
stavel 1 jsou oprdvnény mit Jen jednu vkladni knf2-
ku zn&jict na jejich jméno, a to cestovni vkladnf
knf2ku, na které ziistatek vkladu zpravldla nema
presahovat t4astku 5000,— K&s.

(3) S vkirdem na vkiadni kniZce orgnnlznga
nebo fell siozky mid?e nakladdat jen jeil oprévnéng
pracovnik nebo ¢len.

§17
Pokladn{ doklady

(1) Organizace mohou provadst pokladni ope-
race Jen na podkiad¥ prjmov§ch nebo vgdajovych
pokladnich dokladd a stvrzenek, jejichZ vzory sta-
novl Gstfedi banky, popl. pro spofitelny Jejich
blavni sprdva, v dohodé s Ustfadni komisf lidové
kontroly a statistiky.**) Odchyind od tohoto usta-
novenf postupuje se v tEchte pitpadech:

a} jednotnd zemdd&lské druistve mohou pouZivat
pfijmové a vydajové pokiadni doklady podle
vzorli prvotn! evidence stanovenych minister-
stvam zemEdalstv!, lesnfho a vodnfho hospodér-
stvl v dohod# s Ustfednt komist Hdové koatroly
a statistiky a dstfedim banky,***)
prodejny organizact a jejch slofek a kulturni
a sportovn{ organlzace mohou pouZivat pFi pfl-
jiménf hotovosti doklad{ stanovenych pro né
jejlch piistudnymi ustfednimi organy. V piipa-
dech odlvodné&nych povahou provozu mohou
byt u téchto prodejen nahrazeny jak pFijmové
tak | vydajové pokladnf a jiné doklady 1 &aso-
vymi zAznamy o piijmu, popE. vraceni plateb
(napf. v prodejnach, v zdvodnim nebo Skolnim
stravovani),
¢) obsahuji-ll plivodns doklady [napf. faktury, pit-
kazy k v¢platd cestovnich G&td aj.) vSechny
néleZitosti pokladnich dokiadd podle stamove-
nych vzord nebo jsou-ll Jiml doplndny, lze pro-
viidét pokiadni operace 1.na podkladd t&chto
pivodnich dokladd. PFi v¢platdch vgher na losy

a pil vyplatdach cestovnich Sekll banky se viak

nevyZaduje, aby tyto losy a 3eky mély nale2i-

tost! pokladnich dokladd.

(2} Stvrzenky a pokladnf 3eky mus{ byt evido-
viny v pomochych zAznamech. Stvrzenky 1 ostatnf
pokladn{ doklady vyhotovuj{ pracovnicl, které
k tomu povaFf vedouc! organizace; povéfit k tomu
1ze | pokladniky, ala jen v pFipadech, je-li to z pro-
voznich diivodt nezbytn# nutné. Stvrzenky sa vy
hotovul a po podepsén! pokladnikem vydavajf pl4t-

b

St

*) Vyhléska ministerstva financt & 72/1984 Sb.,, o dpiatném nab§vanf viicl soclalistick§ym! organizacem! od ob-

tand a svukromych prdvaick¢ch osob,
**) Scznam tiskopish je uveden v pifloze & 3.

-

***] Smérnice ministerstva financi k &&iové osnovd pro [ZD, platné od 1. 1. 1965, &J. 182/51 8a3/64.

b
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cOm pil kaZdém pfijmu hotovostt, 8 vijimkou uve-
denou v odstavel 1 pism. b), dile pM p¥jma
hotovost! vybran¢ch u banky nebo u jiného pend-
ntho dstave nebo pHM pFljmu do§iém prostfednic-
tvim posty. Déle se stvrzenky nevyhotovulf pH plat-
bich ve spotitelndch pokud Jejich hlavnf spriva
z provoznich diivodd urdi, Ze pf{jem hotovosti se
potvrzuje Jinym dokladem nebo zplsobem. Poklad-
nik &isluje piijmovéd a vydajové doklady podle po-
Fadf jejich zdpisu v pokladn{ knize (§ 18) spolué-
nou Fadou, priem2 pii{jmové a vydajové doklady
se Fadf za sebou. Vedouc! orgamzace mfize rozhod-
nout, Ze pifjmové doklady se &istujf samostatnou
Yadou a v¢dajové doklady rovnéZz samostatnou Fa-
dou. Ve spofitelndch se ¢€isluj{ pokladnl doklady
jen pokud to vyslovnd uréf jejich hlavnf spréva.

{3) Vydajové pokladni doklady mus! byt pode-
psény pfed vyplatou bud vedoucim organizace nebo
dvéma pracovniky {kromé& pokladnika| povéPenymi
k tomu vedoucim organizace nabo jingm orgédnem
podle zvld¥tnich predpisd {statutdirnich apod.):;*}
piijmové pokladnj doklady mus{ b§t pfed pfi{jmem
podepsény alespoil Jednim 2z pracovilkl oprivna-
nych k podepisov&n{ vydajovfch pokladnich do-
kladd. Odchyln# od tohoto ustanoven! lze postupo-
vat v téchto pripadech:

a) v vydajovech pokladnich dokladd na vgplaty
do dgastky 2000,— K&s je opravndn vedouct
organizace uréit, 28 tyto doklady podapisujs
jen jeden pracovntk opravnéng [zmocnéng)
k podeplsovan! vydajovfch pokladnich do-
kladd,

b} ve spoFitelndch mus! byt pokladn! doklady
pied v¢plalou, popt. piijmem, podepisuvdny
pracovnikem povéfenym likvidact pfipadu, a
pokud provoznf kontrolou nenf povéten po-
kiadnik, t62 pracovnikem povitfenym provozn{
kontrolou; v§{imku 2z tohoto ustanoveni miZe
povolit hiavnl sprédva spofltelen v organizad-
nich sloXkach s jednim pracovnikem,

¢) podpist oprdvonanych pracovnikd na ptijmo-
vych a vydajovych pokladnich dokladech nent
tteba, §sou-li }iml podepsdny phritohy, na je-
jichZ podkledd byly pokiadn! doklady vysta-
veny; u pfijmového pokladntho dokladu neni
anl tdchto podpist tteba, jde-li o ptijen hoto-
vostl, které je pokladnik oprdvnéa pFjfmat po-
dle plislusn¢ch pPedpisi nebo zviadtuich po-
kyn( vedouctho organizace [vybirdni poplatki,
vracenf napouZitych zédloh a Jjejich zbytkd,
tr¥by za zboZi a sluZby apod.}.

'(4) Jména a podpisy pracoviikd oprivn&ngch
podepisovat vidajové a pifjmové poklmdni doklady
masf byt ozndineny peokladnikovl a dtvaru ddelnf

evidence. Pokladnfk je povinen plPezkulovat, zda
pokiadnt doklady jsou podepsany oprivnényml oso-
bami a potvrdil na nich svym podpisem proveden
pokladn{ operace.

[3) Pro nédleZitost! pokiadnich dokladd a.pro
provadéni oprav v nich platf pfedpisy o adetni evl-
deaci.**}

-

{¢} Vydajové pokladn! dokiady mohou byt pro-
placeny jen do péti dnft od Jejich vystavenl. U roz-
potiovych organizaci musf b§t koncem roku vyda-
jové pokladni doklady proplaceny nejpozdéjl pu-
sledn! pracovn! den v roce, |estiiZe jsou vydaje
splatind do konce rozpotiového roku.

() Vydajovy pokiadnf doklad, s v§jlmkou uve-
denou v odstavcl 8, mus! bft vystaven na jméno pfi-
jemce. Vyplata kaZdé hotovostl, s vfjimkou uvede-
nou v § 19 odst, 2, musi b¢t potvrzena podpisem
pfilémce nebo [eho opravagného (zplnomocniéné-
ho} zéstupce. PFi v¢platd p¥jemcl, kterého pokliad-
nik osobn#& neznd, pozuamend pokladnik do poklade
nfho dokladu zdkladn! ddaje z p¥fjemcova prikazu
totoznosti {oznaceni, &fslo); pfl v¢piatd oprdvnéné-
mu zastupel pfijemce poznamend do pokladnihio
dokladu vedie zminéngch ddajd 1 adaje o dokladu
opraviujiciho zéstupce p¥fjemce k pfijet! vyplacenéd
hotovosti.

{%) Vydajovy pokladni doklad nemusi byt vy«
stavoviin na jméno pffjemce a potvrzen! pifjmu ne-
musl byt poZadovdno, ani totoZnost pfljemce ovi-
tovédna ve spofitelndch podle pfedplsii o vkladech
na vkiadnich knfZkéch, popt. v piipadech stanove-
nych hkiavni sprdvou spofitelen, ddle v prodejnéich
opravnénych k anonymnimu ndkupu véct od oby-
vatelstva,

§18

Pukladny kntha

('} KaZdd organizace t Jejl sloZka, kterd m4
pokladnu a provddi pokladni operace podle usta-
uovenf tito vyhlddky, j8 povinna vést jednu viza-
nou pokladnf knihu podle vzory, ktery stanovl
astted! banky, pcpf. pro spotiteiny jejich hlavni
spréva, v dohodé s Ustfedn! komis! lidové kontroly
a statistiky.***) Odchylng od tohoto ustanoveni lze
postupovat v tdchio pF{padech:

a) Jednotnd zemésdélska druZstva mohou pouZival
pokladn! knihy podle vzor@i stanovenf¢ch mi-
nisterstvem zemédélstvl, lesntho a vodnilio hos-
podéfstvl v dohodd s ministerstvern finanel,
popE. s OstPednl komisf lidové kontroly a stu-
tistlky,

prodejny organizaci u jejich slotky a kulturnf
a sportovnf organizace .mochou pouilvat na-
misto pokiadnich kunih deniky (vykazy) o pEl-

b

*) NapF, smérnice ministersive finsnct b provid&nf hospodAlsk¢ch dispnzic u ndrodnich v¢bord a jejich ronz-
poétovfch & zdlohovanfch orgamizac!, uvefelnéné pod pol. & 81 v fasice 23—24/1940 Sbirky Instiukel pro

nrg4ny nérodnich vehord, af.

**| vyhladky ministerstva fingnel & 102/1958 0. 1., o dfetnf evidencl
o iirern! wvidenc! jednotnfch zemadélskyech diuZsiev,

***]) Seznam pokladuich knilh j& uveden v piiloce &, 3,

o-ganizact a &, 188/1958 O 1,

by

huspodalskfch, rozpoultovgch a Jingch
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jmu a vydajl pen#z podle vzord stanoveunych
jeiich dstfednimi organy,

c) v zdlchovangch a spolefenskgch organizact
miiZe byt pokladni kn:ha nalrazena pen2znim
denikem uréenym pro zéznamy jak hotovost-
nfich, tak 1 bezhotovostnich operaci, a to podle
vzort stanoveugch jejich pFisluinym dstied-
nim organcm, "

d) v oditvodnénych piipadech mi2e pobolka
banky povolit organizaci | je|l slofce také ve-
donf vice pokladnich knih, popP. I vedeni po-
kladnich knih na wvolnych listech (napf. p¥l
vitsim rozsahu pokiadni sluZzby, pki zavedent

strojné-vypofetni techniky apod.).

N

{?) V pokladnf knize musf byt denné vykazo-
vin zistatek pokladni botovostl, s nimZ pokladnik
odsouhlas! stav hotovosti v pokladu@, Uzavirdn{
pokladni knihy se provad!( ve thiitach urdengch ve-
doucim orgamzace nebo pracovnikem Jim povéfe-
nym s ohledem na pofiet deunich pokladnich pii-
padd, vZdy viak alespoil k posiednimu dnf kaZdého
nasice.

(¥) Na daniky uvedené v odstavei 1 pism. b}
a c} se nbvztahull ustanoveni této vyhlaiky o po-
kladnich knihdch. Deniky musi vS8ak bft vedeny
tak, aby z&hrnovaly { operace s hotovostmi pro-
vadénd mimo pokladnu (§ 9 odst. 3) a aby Byl
doing zjistitelny zdstatek pokladn! hotovostl, jeho#
vyké&zanl musf byt zajiit&no alespoit k poslednimu
dni kazdého mésice.

{4#) Po skonienf pokladnich hodin odevzda po-
kladnlk vSechny doklady o provedenych operacich
denad nebo ve ihiltdéch urfenych vedoucim organi-
zace nebo pracovnikem Jim povifenym dtvaru
GZetni avidence, kterému soufasné piedloZi po-
kladnf knthu nebo priipis zapisd pokladni knihy,
Povafeny pracovnik dtvaru d8etni evidence potvrdl
v pokladn! knize pfevzell dokiad( a provede kan-
trolu zdpisd, zejména také z hlediska pouZitl po-
kladnich $eki a adelového pouitf pen&z. Bylo-11
poulito hotovost! v§fimeliné na |iny d¥el, ne% pro
ktar¢ byly vybrény, provede se vyrovndnl v Gdelo-
vém pouZitl pfl nejbli2iim vybéru penez,

(®} U organizaci a jejich sloZek, u kier§ch ne-
jsou ziizeny dtvary adetn! evidence [zdlohovand a
spoleienské organizace), zajidtujf kontrolu poklad-
nich knth nebo penéinich a podobngch dentkd ve
smysln ustanovent odstavee 4 prislugné fitvary nad-
tizeného orgdnu anebyu kontroini (reviznf} komise.

§19 .
tostap p¥ veplatdich mezd a jingch hromadnych
véplatich

(*) Vgplaty mezd se provad#jf na podkladd
riiftovacich a v¢platnich Hstin {d&le jen ,viplatnf
listina"), Na podklad# obdobngych seznamd Jako

jsou v¢platnf listiny se provad#jf { jiné hromadna
vgplaty, napf. deponovanych pengz, cestovnich
a&td apod. Vyplatnf listiny a obdobné seznamy must
byt pted vyplatou podepsdny pracovniky opravné-
nym} k podepisovini v¢dajovych pokladnich dokia-
did (§ 17 odst. 3).

{3} PM vyplatdch mezd & i jingch v§platach
mohou byt podplsy pfijemcd nebo jelich opravnaé-
nych zéstupcd ve vyplatn{ listind nebo obdobném
seznamu nahrazeny podpisem na v¢platnim sadku
nebo na zvldstnfch stvrzenkéch nebo — ve v§jimed-
nfch pripadech — svédeck¢m zépisem o proveden
vyplaty ve v¢platni listing nebo na zvl43tnim 1istd
{naptr. pIl vyplatich osobdm neschopnym podepsat
se ze zdravotnich nebo jingch divodil)., Vedouct
organizace Je povinen =zalistit vdasng vracen{ a
Fidné uschovani vyplatnich safkd, zvldstnich stvr-
zenek a svddeckych zdpisth.

(3) Pokud nebyly vyplaceny v jednom dnu v¥e-
chny fdastky uvedend ve vyplatn{ listind nebo ob-
dobném seznamu, vyhotovi se na vyplaty prove-
dené kaxdého dne jeden vydajovy pokladui doklad
na ahrn skutefné vyplacengch ddstek, jeho2 &islo
a Ghrnnd Sastka se poznamend pa vplatni lsting
nebo obdobném seznamu.

(4) Po skon&en{ v¢platy, nejpozdeji viak v po-
sledni den lhity stanovené pro vrdcenf nevyplace-
nych wmezd na G&ot orgaitizace u banky nebo jiného
pendéinfho dstavu [§ 12 odst. 1 pfsm. a}], je po-
kladnfk povinen:

&) ve vyplatnf listing nebo obdobném seznamu
u jmen pracovnikil, ktef{ neobdrZell mzdu nebo
jinou vyplatu, poznamenat ,,deponovédno” a se-
stavit soupis téchto deponcvangch &dstek,

b) na podkladd v¢platni listiny provést rekapitu-
lact skuteénd vyplacenfch a hevyplacenych
&dstak mezd podle dnd, porovnat il 8 celkovym
soultem v¢platnf listiny a se soultem ¢Céstek
vyplacenych v jednotlivgych dnech podle v¢da-
jovgch pokladnich dokladd, a potvrdit jejt
spravnost svym podpisem.

{51 V organizacich s velkym podtem pracov-
nfki nebo #end organizace, popk. sloZek, miZe ve-
douci orgailzace pisemnd urélt pracovniky, popf.
tleny, opravnéné k provadéni v¢plat mezd vedle
pokladnikd. V¢plety mezd viak nejsou opravném
provddét pracovnicl! (popf. &lenové organizace],
ktelf tyto mzdy zG&toveil nebo ktefl Jsou povifeni
kontrolou zéplsd v pokladnd knize (§ 18 odst. 4,
popf. odst, 5). Pracovnicl nebo &lenové organizact
gmocnén! k vyplaté mezd potvrdi pokladnikovl
$adné plevzet! vyplacenych jim 84stek & odpovidaijt
za sprivnou vyplatu 'a bezpe&né wloZeni nevyplace-
nych Zastek a% do jejich vréceni; tito pracovnicl,
popt. &lenova organizace, mohou byt zmocnénl k v¢-
platd mezd jen tehdy, podepisi-ll pFl svém zmoc-
nénf smiouvu o odpovadnost] (§ 9 odst. 4). V téchto
organizacich se celd &dstka vydand na mzdy ihned
vydituje a fhrn nevyplacenjch -mezd ss vyGliuje
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.02 v don jcho vriacent jako pfijem ({deponovand
mzdy|.

(%] Slotkdm organizaci umisténym miwo nkres
sidla organizace poukazuje organizace &dstky na
vyplaly mezd zésadné bezhotovostnd ze svého ddtu
k hotavé vyplatd s nddnTm data, kdy md byt Zastka
vyplatnim mfistem [bankou, jinym penéinim Gsta-
vem, podtou) vyplacena, V§béry hotovost{ v jednom
okrese a je)ich vypiaty v jiném okress, kde sz na-
chdz{ odloudena sloZka orgamzace (napl. mistnd
odloufené sloZky sttnich lesi apod.), miZe povollt
vadoue! yrganizace v dohodd s pohofkou banky jen
v oddvodn&ngch piipadech.

§ 20
Zalohy k vytititovinf

{i) Organizace mohou vypldcet v hotovost]
svym pracovnikfin nebo funkciondidm, popf. fle-
nim (déle jen ,pracovnikdm®), popF. 1 lednotlivym
svfm slorkém, pfimélens zdlohy k vyaltovdn{ na:

a) drobné a neodkladné provozn{ vfdaje |[nap?.
na nfkupy v maloobchodd placené hotové
apod.),

b) cestovn!, stéhovaci apod. vydaje,

¢). ndkup zemédélsk¢ch a jinfch vfrobkf, surovin
a materiald.

" (¥] vyplaty nebo doplnBni zdloh pracovulkim
nebo slo2kdm organizace mimo sidlo organizace se
provadejl z G&tu organizace u banky neho u jinsho
pendiniho astavu. Prosttedky vypliécend na zdlohy
k vyanélovan] se nezapofftdvajt do limitu poklad-
pfho zistatku {§ 11].

{3) Zalohy na drobné a neodkladnd vydaje {od-
stavec 1 pism. a}] se poskytojf zpravidla jako jed-
nordazové, které musi byt vytdtovany s pfedloZenim
dokladtt do tF dnil po provadeni stanovengho dde-
lového vidaje,

(4] V odlivodnén¢ch pfipadech mohou organi-
race poskytnout svfm pracovnikim {vieind poklad-
nika} nebo svim sioZkéam, w ktarych nebyla zii-
zena pokladna na drobné provozni vgdaje, stalé
rzdlohy k vyGltovan!{ urfenéd tak, aby odpovidaly
nejvfse mésiénl potfebé, Poskytne-lHi organizace
v jednotlivém pffpadd stdlou zélohu v S&stce nad
60U.— K&s, ja povinna ozndmit to souasnd pobodce
banky, klerd ja opravnéna po2adovat sniZenl ta-
kové staisd zalohy, zjisti-1i, 2e nen{ P4dn& obhouspo-
dafovéna nebo vyu2ivana, Ptl obhospodafovani sté-
itch zaloh je nuiné Pidit se t&mito zdsadami:

a) pracovnicl nebo slozky organizacy, kterfm byly
poskytnuty stélé zdlohy, jsou povinni vést o vy-
dajich z téchic zdloh pokladni zdznam v po-
kladnich a podobnych vfkazech,

b) s phhlédnutim k v§E st4lé zaiohy urdf vedouct
organizace, kterd z ustanoveni platnych pro ve-
denfl pokladuy budou uplatn®na i pro-vedeal
stil§ech zdloh [napt. § 9),

— . -

c) stild zdloha ee doplduje na podhkladé pEedio-
2enAhn vyodtovand s doklady, Které mus! byt
pruvedeno nejméng jednou za mésfe, 4 to nej-
pozdé&ji do 7 dnd po uplynut! mésice,

d) stdlou zilohu je nutne vyGctoval vidy do
konce roku iak, aby )efi pFipadné pPekrofieni
mohlo byt vhrazeno z prostifedkd b#Zného
roku. Je-li naprotl tomu vyldétovani stdlé z4-
lohy zéstatkové a ziistatek nen! do konce roku
odveden, pkipoji se k jehmu vyidtovani zdznam
o Inventarizagi zbyvajict holovost! (§ 22).

(5] Zalohy k vyaétovénl na cestovnf, stéhovact
a podobné vydaje [odstavec 1 pism. b}} se posky-
tu|l nejvfie do &isiky olfeskdvangch vydajd.*} Tyio
z8lohy musl byt vyldtovdny pracovniky, kter¢m
byly poskytnuty, pfedlozenim pIfsluiného Gétu na
ndhrady v téchio Ihiléch:

a) pif pracovnich cestfich do 4 dnii po skonfenf
pracovn! cesty, s vfjimkou zbloh poskytnutych
na vice pracovnich cest v jednom mésicl, kteréd
musi byt vyaltovdny do 4 dnd po uplynut! mé-
sice, kterého s¢ vydaje t¢kaji,

b} pil prechodném piideleni fodlucné] do 4 dal
po uplynuif ka%dého mésice, popi. do 4 dnid
po rastaven! jejich vypiaty,

¢] pi plest&hovani do 7 dnfi ode dne sloZenf n4-
bytku v novém byte.

(%) Pracovniklm vykondvajicim plevdips a
pravidelnd pracovni &innost na cestdch miZa byt
— zjadnodusi-l se tim podstaing adwninistrativa —
poskytovéna piim&Fend stdld zaloha na ceslovnf v
daje, kterd se urdi iak, aby odpovidala ns|v¢ie pra-
marné masiénf potfeb® Tato stAld zdloha se do-
piuje a vyiaftuje podie zésad stanovenych v pd-
stavcl 4, -

{7) Pracovnici a sloZky orgamzact, kterym byly
zAlohy uvedené v odstavcl 1 vyplaceny, {sou po-
vinni vyi&tovan! tdchto zaloh s doklady pFedio?it
orgénuy, ktery dal ptikez k vyplaceni zAiohy.

(8] Nedojde-li k provedeni vfkonu nebo Gkolu,
na kieréd.byly zdlohy uvedenéd v odstevel 1 poskyt-
nuty, musi byt tyio zalohy lhned vraceny. TémuZ
pracovntkovi nebo téZe sioZce lze vydat na tfZ dGiel
daldt zdlchu jen po vyidtovdni pfedchozl zé&lohy,
Dodatezné& zvy3eni zdlohy se nepovaiuje za dalsl
zélohu a proto se vyi&iuje spoletn& s plvodni zd-
lohou.

* (9] U rozpodtovgch organizact je ptipustné vy-
platit zadlohu ke honcl roku jen tehdy, je-ll za)i%-
téno je)i vya&tovdni a vypofaddn! do konce roku;
zdlohu na cestovn vydaje lze viak poskytnout
i koncem reku, jde-11 o cestu spadajicl do ndsledu-
jiciho roka

§21
Péaprava a nlofunf hotovostf

(1) Vedouc! organizace je povinen urdit se zFe-
telem k mistnfm podminkdm zpfsob bezpefnostni
ochrany piepravy hotovosti z mista viberu [banky,

*} Vyhlabka mialsterstva fnanci & 10071854 Sb., 0-naliceddcn cesluvaich, sidhovacivh a jinfch vidajd.
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jiného pendZufho tdstavu, pofty] do pokiadny orga-
nizace nebo jeil sloZky a naopak, popt. 1| v rdmet
* grgenizace nebo jeji sloiky,

{*) Hotovost! a ceniny organizac! a jejich slo-
¥ek musl byt uloZeny, s vijimkaml uvedenymi v od-
stavel 3, v pokladnich skiinich, kierd mus! byt po
skonden! pokladnich hodin wzemdieny, Do poklad-
nich skfini mohou byt v odivodn&nfch p¥ipadech
ukladany 1 hotovostt a ceniuy jin¢ch organizacl
a jejich slozek, popF. t obéanti, jsou-l zvldst evi-
dovany, pfisluiné oznafeny a oddélend uloZeny,
napk, v uzavfenych pfiru¢nich pokladndch, piecho-
vych kazetlch apod.

{3) V organlzacich, kieré nejsou vybiaveny po-
kladniml sk¥inéimil nebo kleré nemohou z provoz-
nich & fjinjch divodfi zajistlit uloXeni hotovust!
v pokladnich skiinich, je vedouc! organtzace povi-
nen urit, za jak¢ch podminek a do jak& vife lze
ukiddat hotovosti | do plenosagch phirucnich po-
ktaden, uzemdenych skbffni apod,, popf. | na Jind
bezpefnd mista (napF. pft operacich s hotovostmi
mimo pokladnu podle § 9 odsi. 3).

14} RIS nd pokladn! skiind, popf. od prenos-
nyeh piirudnich pokladen apod., mA pokladnik.
ka-1 pokladni skifll vice 24mkid, je vedoucf orga-
nizace povinen urdit, kter¢m dal¥im pracovnikliim
vedle pokladnfka budou ostatnf klife od daliich
zdmkd svéteny do opatrovint,

{51 Duplikdty klf&h se ulo2f v obdice zapede-
téné pracovnikem (pracovniky), ljemuZ ([}im¥)
byly svdieny origindly kl&, u_vedouciho organl-
zece nebo {im povéfensho pracovnika nebo sa sou-
hlasem vedouciho organizace na {iném bezpefném
misté.

g 22
Inveniarizace pokladny

(1} v organizacich o fefich sioZkdch, s vf|im-
Ikou uvedenou v odstave! 2, {e tteba provést nej-
ménd jednov ze tM mésice inventarfzaci pokladny
podle predpisd o toventarlzaclt, pfitemZ v jednom
roce alespofi dvé z nich must bjt provedeny nahle.
Invenrarizac: je nutno provést (62 pfl kaZdd zméod
pokladnika; tuto Inveotarizaci lza zapod(tat do
podiu inventarizac! podla  ustanoven! piedchozi
vély

¢} ve siozkdch urganizacl, kde ja ovéFent
spravondho vysledku Inventarizace pokladny zdvisld
! na ovefen! stavil zdsob zbo¥f a Jingch hodnot
(v prodejndich organizeci a jefich slofek), prové-
481 se Inventarizace pokladen neyménd ve lhitdch
stanoveaych pro Inventarizace gésob zho#i a jingch
hodnot,

{3 Clenem fuventerizadni komise nesmf hyt
pracavnfk, kier§ provad! b&¥nd konirolu pokladni
kulhy podle § 18 odst. 4, popP, odst. 5, pokud ne-
|de o organizace, kde e fen jeden adetni pracov-
pik, Z)isténé prebytky nebo schodky (§ 23) se
thned zapidf do pokladni knthy, do nit se také
miZe rapsat protokol o luventarizacl pokladny.

Nevapt3e-li sa protoko! do pokladni knihy, Je nuton
vihotovlt o vykonang tuveolarizacl zvidg&m{ zdépia
8 v pokladni kmze proveden! inventarizace pozna-
menat,

. g 23
Pokladal schodky a pFehyiky

(!} Za pokladnf schodek se povaZuje pii inven-
tarizact poKladny zjiStény rozdil mezi ni2Sim sta-
vem hotovosif v pokladnd oprotl zbslatku z]i5tEné-
mu podle zdplsd v pokiadni knize [popl. v pendZ.
nim a podobném dentku} a také v§plata hotovosi,
krerd nen{ doloZena FAdnym vidajovym dokladewm
nebn jejf¥ pfevzet! neni piijemcem potvrzeno, Po-
terzen! pifjemee o pievzeti hotovostl se naevyia-
duje u spofitelan podle piedpisi o vkladech na
vKladnich kniZkéch, pop¥. v pilpadech stanovenych
hlavnf spravou spofitelen,

(3} Hotovostl v pokladnd nedolo¥euné Fadofm
pijmovem pokladnim dokladem se povaZujl pFl io-
ventarizacl pokladny za plebylek, na kter§ je po-
kladnik povinen vystavit Fadn¢ pfijmovy doklad.
Pfebytek se vydfituje na iddet zlskd a ztrdt, popF,
na ndkiery piljmovy Gdet podie uslanoveni smérnic
k iftové osnovd pro organizace pifislu¥ného od-
vatvl. U rozpoltovych organizacl se plebyiek od-
vede do pifimd rozpoftu.

§ 24

Zvliitnl astanoven! pre organizace
s ndkolika pokladniky

(!) V organizacich a ie)ich sloXkdch, kde |e
nekolik pokladnfkdl, vydd vedouci pokladnfk pfFed
zaltdtkem pokladni doby na potvrzeml ostatnim po-
kladnikdm pottebnou zdlohu. Pokladnic! jsou po-
vinui po skonden! pokladnich hodin .vytétovat s ve-
doucim poKladnikem pFavzaté zdlohy a odevzdat
prljaté hoiovost! se viem! pokladnimi doklady, Ve-
doucl pokladoik vede k tomu Géclu zvlaimi ovls
denénf knlhu. )

{?) Vv odbvodnénfch phpadech mife vedouct
organizace, u kterg Lylo sfizene vice pokladen, po-
volit v dohod& s pobofkou banky vyhor hotovost(
2 banky pirimo pro jednotlivé pokiedny,

§ 25
Odpovéduost

Zp zp)i5téni Fdného provadEni pokladnich opa-
raef a jejich kontroly & za zajidténi bezpetusého
uloZenf hoiovost! a cenin, jakoZ 1 bezpe€nostl je-
jich plepravy, Je odpoviédny vedouc! organizace.
Za vesSkeré hotnvostl a ceniny v pokladns |e odpo-
védug pokladafl, )

§ 20
Kontrola dodrioviinf pokladni kizni

{*} Dodriovéini pokladni kaznd v orgamzacich
jsou povinny provétovai jeJich nadiizend orgdey
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PM svych kontrotdch {u spoleenskfch organizact
a jednotnych zemadélskych druZstev revisnf ko-
mise vsech stupiii}). Banka, (pop# jin§ penB¥ni
dstav] provédf! provérky pokladni k&zné& jen na-
métkové, Soustavn# je bankou konirolovdno dodr-
Zfovén{ termind urcéenych nebo dofioduutych pro
vfbéry holovosti ne vyplaly mezd [§ 14); tutéd
kontrolu zaji§fuie 1 Jiny pendZni dstav a posta, po-
kud jsou hotovosti na vyplaty meszd vybirdny
u nich,

{2] Organizace jsou povinny kontrolovat dodr-
¥ovéni pokladn! kaznd ve svych organiza®nich
skoZkach, a to xvl4it¥ dodrZovdni podminek unrée-
nych pro zadrZfovdni hotovost{ na vfdaje z trdebd
(§ 15); vedouci organizace je pFlitom povinen za-
jistit zejména soustavuou kontrotn véasnosti a zpd-
s0bu odvodu trieb [§ 13). :

{3) Zjisti-i banka pM namdikové provérce
v organizacl porudeni pokladni kézné&, oznémf to
vedoucimu organizaca a zfiroveli navrhne opattent

Kk zjednén{ ndpravy do urdité lhity, JestliZe vedouef .

organizace nezjedngé ve stanovené lhiitd népravuy,
uplatni banka ptiméFfend sankce podle § 27 a popF.
poffdd o zakrok orgflin organizacl nadiizeny,

§ 27
Sankce
(4] Pro porudeni pcokladnf kdzn# miiZe banka:

a) sniZit normu urdenou k propldcen! denntch
neodkladngch vgdaid z obratového adtu orga-
nizaci mimo pofadf,

b) uplatfiovat dalil sankca podle piedpisd o po-
skytovéni dvérd & o platebaim a zdGdtovacim
styku.®}

(2) Banka Je povinna upozornit organizacl pig-
dem na zam¥3lend opatieni.

Ministr:
Dvordk v, 1.

S ——

CAST CTVRTA
USTANOVEN! SPOLECNA A ZAVERECNA
- § 28
Provadée! pokyny
Pokyny k provddanf téte vyhidiky uw organi-
zac! nebo jejich slofek smi vydévat jen vedouct

organizace nebo Gsi¥edf organizace, popf¥. Gstiudnd
orgén organtzaci nadfizeny,

§ 29
Cdebylky a vijimky

Odchylky a vfjimky z ustanoven! § 4 a2 8
idto vyhlasky mbZe povolit mlnistr financi v do-
hodé s generdinim Peditelem bauky, z ustanoven{
§ 9 a% 27 banka.

§ 30

{1} Zrudujt se: .

A} vyhlaska minisira #manc! & 112/1858 0. 1,
o ukladini penéinich prostitedk organizaci
na vkladn{ kniZky,

b} vyhladka ministra financi & 187/1860 Sbh,
© provad&n{ pokladnich operact,

¢) smérnice generilntho Jeditela Statn{ banky
feskoslovenské & 222/1959 0. 1., o sestavenl,
zajliténi a kontrole pindni pokladntho pléanu
Statnl banky teskoslovenské.**)

(¢) Dnem podatku Glinnosti této vyhlasky po-
zbgvd podle usneseni viddy &. 542/1984 platnost
viddnt vyhla2ka & 80/1S57 U, 1., 0 emisnd poklad-
nich operacich Statni banky &eskoslovenské.

{3) Dale se zrusuje vyhldtka generéintho Pe-
ditele Statn{ banky teskoslovenské & 180/1980 Sb.,
o uvolfiovan! a kontrole osabnich v§dajd [nakladd)
mimo mzdovy fond.

§a

Tato vyhlaska nab¢vd afinnostl dnem 1. ledna

1963 -

Generalni Feditel
Stdtnt banky teskoslovenské:

dr, Pobl v. .

*) Vyhl&¥ka ministra financ! & 66/1958 0. 1., o poskytovenl Gvird Stétn{ bankou Seskoslovenskon a o plateb-
nim a zd&tovacim styku, vyhid3ka generdlnthe Fediiele Stdtnl banky Ceskoslovenské ¥, 142/1960 Sb., e posky=

tovdnl provoznich dvérd a uplatiiovén! senkel.

**] Dnem o¥innostt 610 vyhldSky pozhyvd =droved platnostl | ndpld a Zlendnf pokladnfho pldnu, uvafejndnd

v dastce 53/1880 @, 1,
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A, PRIYMY: -

11

13

18

19

44

22

Symbhel

Triby
maloobehodu
a velejného
stravovani

Trihy orgenlract
poskytujicich
sluZby

Vklady na déty
J2D

Vklady
obyvatelstva

Prevody nezi
obyvatelstvem
prostfednictvim
polty k vyplats
v hotovosti

Ostatni piijmy

r

PHloha B 1 vyhldliky O, 208/1884 Sh.

Cleniini-a naplh pokladntho plann
(8 4 odst. 2 vyhlaSky & 208/1364 Sb.)

hotovostt sklddand u pokladen banky, jinfch pen&Znich dstavd a po$t, Jako2

‘{ hotovostl zadrZend organizacemi p¥imo z tr¥eb na vfdaje.

Viéend néplli symbold

Tréhy prodejen stdtnfho a druZstevniho obchoedu, organizacl veFajného stravos
vanl a jinych organizaci, kterd reallzujf maloobchodn! obrat (ndplfi maloob-
chodnibo obratu je uvedena ve smérnicich Ustfedn! kemlse lldové kontroly,
a statistiky k statistick¢m vykazdm o vnlifnim obchod# a vefeiném stravovan{),
Muanjipula&nl poplatek za vystaven! l8ka¥sk{ch recepth. .

TrZby za pleprava osob, zavazadel a nédkladil, kterou provad&ji dopravni orga-
nizace pro velgjnou dopravu v oboru nunistersiva dopravy a dopravn! organi-
zace Fizené ndrodnimi v¢bory;

trihy za vstupné na kulturnf, zdbavn{ a sportovnl pofady (kina, divadla, osvé-
tové besedy, hudebnl télesa, muzea, ostatnf kulturni podniky, zdvodni kluby
ROH, tane&n{ zfbavy, estrady, cirkusy. parky cddachu, lunaparky a jiné zébavnl
podatky, sportovnl podniky vieho druhu a tdlovgchovné zafizeni jako napf,
stadiony, 14znd, plovérny];

trzby za viachny druhy pracl a slufeb organizacf mistnfbo hospodafstvl a v§-
robnfch drufstev (zdravotn? technické sluZby, opravéiskd a zakézkovd &nnost,
stavebni a bytovd ddr¥ba), za osobn! sluZby provozoven narodhich vybori, za
sluZby strojnich a traktorovych stanic nezahrnuté do maloobchodnifho obratu,
advokitnich poraden, z poplatkd za vyufovan! autodkol, hudebnfch, jazykovych
a {inych &kol, trZby z ndhrad a pPfplatkdl lédebnym-a oSatfovacim dstavim,
Gstavim ndrodnfho zdravi, domfm odpofinku & Jinym padobnym zafizenim
poskytujicim léFebnou a ofetfovaci pé¥l, triby z piisplivkd na déti v jeslich,
na 3kolnf siravovan{, na o3etfovné a stravné v détsk¢ch domovech, domovech
mlideze, uifiovskfch a Z*Akovsk¢ch domovech, triby z pPispivkd na rekreaci
ROH, zévodn{ rekreaci, pionyrské tdbory a Skolnf rekreacl, trfby za zprostfed-
kovani turistlckého a cestovnfho ruchw, obstaravatelské, Inzertn! a jiné po-
dobné sluZby, pifjmy z &innost! rozpodtovgch organizecl nérodnich vghord
{nap?. veterinarn{ 16éebnd péle, hibitovn! slufby);

thrady ze uZivanf bytu a za sluZby spojené s ufivanim bytu [dFIv#|¥ ndjemns)
organizacim bylového hospodéfstvl, bytov¢m druZstviun a ostatnim organizacim
socialistického sekloru vietn& Ghrad odvAd¥ngch podle z&kona ¢. B0/1852 Sh.,
o domovu{ dani, na zvidstn! GEty u stitnfch spoFitelen, tlenské podfly na druZ-
stevn{ bytovou vfastavbu, platby za elektFinu, plym, vodu, pdru, vodné a siolné,
nékup rodinnfch domka;

trzby z& sluZby spojft, nap¥. z prodeje cenin, z poplatkil postovnich, telefonnich
a telegralnich, z# rozhlas a televizl.

Vklady na Géty jednotngch zem&dsiskgch druZstev,

Vklady obyvataistva na vktadn{ knf2ky.

Pffjem hotovost]{ skladangych soukromymi osobami nebo v¢jime&n& organira-
cem: k poukazu soukromym osobdm {nap¥, 1 dobirkové poStovn{ poukézky
urfené k vyplatd v hotovostl, dosilky mezd a diichoddl).

’ -
Platby na dang, poplatky, cla, pojlsiné (pFispévky} nemoccuského a diichodo-
vého zabespeceni, pojistné Statn] pojisfovny, platby sézkovym kancelabim, za
losy;
howvostl, kterd podle své povahy nemohou byt uvedeny v jin¢ch pFijmovfch
symbolech pokladeiho planu, napf. &kenskd pPispévky spolefensk§ch organi-
zaci, £lenské podily dru¥stev [(krom#¥ na druZstevn{ bytovou v§stavbu), pfllel-
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Celkem

Zistatek
obratovych
poktaden banky
{limit)

Dotace
gbralovym
pokladnim

banky ze stdtnich

rezervnich
fondd

tostné plispdvky a shirky, splitky na osobn! tvéry a plj¥ky, triby za prodej
velkoobchodnich argantrac!, viilady na béiné &ty ohyvatelstve, vrdcensd dastky
navyplacengch mezd, odvody unoadilmitnich zdstatk{i hotovostf v pokladudch
organizac{, trZby za prode| devizovyeh prostfedk(, niahrady skod,

Krom# toho pou¥ivail banka, {ing pensin( fistav o podte pro vzijemné pfesuny hotovosit {nap?. pH-
daly a pdvody hotovosti) jestd zvlastni symboly stanovené bankon.
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Hazdy

Nakup
zem8délsk¢ch
vfrobkd

Vyplaty £ afith
JZD

hotovasti vyplaéené pokladnami banky, jingch panéZnich dstevd s polt, jako2
1 vydaje v hotovosti uskutefnené vrganizacems ptimo z trkeb.

Vplaly na mzdy a odmény vieho drubu, uskutetfiovens u viech organizac] so-
clalistického sektoru s v¢jimkou jednotnych zemeédelskych druistev, ze¢ mzdo-
veého fondu, fondu pracujicich a tondu odmén.

Vyplety za nikup zemédeiskych vyrobkd provadén¢ viemi druhy ndkupnich
organlzeci [napf. Slechtitelskymi, semenafskymi, mlékdrenskeml, drobeZarsky-
mi, mrazirenskymli, konzervarenskymi, lihovarnick¢mi, Skrobdrenskyml, cukro-
varnick§mi, Inafsk¢mi, rybatskymi, vinafskymli, primysiu tabdkovaho a l6tivech
rostlin) dale obchodem ovocem a zeleninow, spotPebnimi druZstvy apod.

Veplaty z diitd jednotnfch zemeédslskech druistev.

Vgplaty z vkladd V¢platy z vkladnich kniZek obyvatelstva.

obyvatelstva

Diachody, podpory V¢platy ddvek dfchodového zabezpadeni, pendZitgch ddvek nemocenského

a nahrady
2 pojistEnf

Pievody mezi
obyvatelstvem
pregtfedolcivim
posty, pijata
na symbol 44
Vé¢platy mimo
mzdov{ fond

a gsiatni
vydaje

Celkem

Ziistatek
obratovych
prkladen
banky {limit)

pujiiténi, pendZttgch divek zahezpedeni v nemoci a zabezpelen] mathy a ditita
druZstevnich rolnikd, ostatnf v§platy socldlnf povahy ze staintho rozpotiu
a z rozpodtd ndrodnich vgbord a vyplety pojistngch néhrad Stétnt pojisfovnou.

Viplaty hotovost! soukrom§m osobdm poukdézané soukrom¢mi osobami nebo
vijimeind té2 organizacemi, pokud tyto na n& poukazuff hotovosti jiZ Jednou
pod pEisluingm symbolem vybrané (napi. dhrada v¢2iviého, alimentd apod.,
zadrZzené v hotovostl viastnim zamdstnanclun ze mzdy, vgplata dobirkov§ch
poaidtovnich poukdzek], -

Hotovostl, které podle své povehy nemohou bft uvedeny v jinych vidajov¢ch
symbolech pokladniho planu, zejména asobni; osobni vydaje mimo mzdov§ fond
podle smérnic Ustfedn{ komise lidové kontroly a statistiky;

vjdajs organlzaci, napt, na ndkup zboll v maloobchodd, za dopravné a find
sluZby;

ostatnl vgdaje jako vyplaty viher z loteril, sizek, vyplaty individudinich Guard
a ptjcek poskytovangch stdtalmi spofsteinam), v¢ploty z béZngeh adid ouyva.
telatva, za ndkup devisovfch prosifedkd a vgplaly supendit a podpor z ROIL.
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41 Prevody
z obratovych
pokladen banky
da stdtnich
rezerviich
fondd
Kromé toho pouzwaji banka, {iny pen&Zni Gstav a pofte pro vzéjeminé pfesuny hoiovost! [napf. pl‘l-
-dely a odvody hutovustl) jestd zvia¥tnf symboly stanovend bankouw.

Priloha B 2 wyhlikky £ 208/198% Sh. .

Doporulenf vzer
smlouvy o prevzetl pdpoviédnosti za hodnoiy svafené k vyddiovént
{§ 9 odst. 4 vyhlaSky & 208/L964 Sb.]

¢

Organizaca (stoZka) ... e e et o e (0816 fen ,organizace®) ze strany
fedné 4
soudruh [soudruzkal ... .. . . [ddls jan ,zaméstnanec®) ze strany

druhé, uzavirajf ve smyslu § 4 z&knnn c‘. 71/1958 Sh n zﬂvamirh k nahradd ¥kody zpﬂsnbené za-
mésinancem porufenim povlmmsli %z pracoviiho poméru tuio

smiouva
o plevzell odpovidnost! za hodnoty svéfené k vyadtovénl:
L
Zamestnanec piejimé odpovhdnost za hotovosti, ceniity a {iné hodnoty svEfenéd k vyadtovénf pn-
klagne organizace, umisténé e , pro kterou byl ustaven
do funkee pokiaduika rovhodnutim vedouctho organlzaw z9
dne znalka . s a to l po chn-

Gen{ jeho funlcce poklaﬂntka ai do doby, dokad uvedens hodnoty nebudou pﬂ pre}nmﬁni kus po
kuse shleddny v poFadku.
1.

‘ZamBstnanec se zavazuje, ¥a udinl ze své strany v8e, aby bylo zabransno zirit® nebo pofkozenf
hodnot, klerd {sou mu svdfeny K vyidctovani a Ze provede, viechna pFedepsand opatleni k jejich
Fadnému uchovénf,

1L

Organizace se zavazule, Ze v souladu s ustenoverim § 3 odst. 1 zékona & 71/1958 Sh., vylvoF

zamesitdnct pracovui padminky, které by ma umo?iiovaly spréavng vykon Jeho povinnostf., -

IV. - .
Budou-11 u shora.uvedenfch hodnot, kterd zamé#stnunec pfevzal k vydZiovdpf, z|iStény — a to
i bez jeho pfilomnost{ — schodky, paddlky, poikozensd nebo neplaing kusy. {e zamastnamec povinen
schodek (Skodu] tim vznikly nahradit, Této odpovédnost! de zamésinsnec zprost{ zceia, popt, z84stl,
Josihie prokéZe, is schedek [$koda| vzaikl zcela, popf. zbdstl, bez juho zavinent.

V.
bkutedni Skoda sa hradl ¢ plné vyl ~

VI,
Obé smluvnl strany prohladu}f, e v den podeps&nf smlouvy o prevzeti odpovidnost] za hodnoty
svéfené k vyaltovan!i nenl zévad, je? hy zabrafiovaly fadnému v¢konu pracovnich povinnost,
Zjisti-ll zamisinanec, 28 jsou zdvady brénici mu v FAdném vykonu pracovnfch povinnostf, je povis
nen o:ndmit 1o nepredlend svému padifzenému. MiZe-ll zavady odstramit sa&m, e povinen lzk ne-
prodieng ucinu,
. Vi,

Zaméstnanec potvrzuje, Ze je oheznémen s pract ve své funkel a s pfedpisy pro nf stannvenj‘rml.
lakoZ 1 s pfedpisy o své odpovédnosti podle zdkona &. 71/1958 Sh.

Razitko orgenizace: Cltelny podpis zam#stnance (odpovédnéd vsoby}:

- [.I?BSI'I‘.A‘ adre..‘u;m T
“e o ee . i e m— - OhZansk{ PTOKAz ... .. o oo icv o
Pravoplatné podpisy za organizact vydén




Castka 90 Shirka zdkond &, 208 /1954 Strana 1403

Filoha ¥ 3 wyhlédky &. 200/1984 Sh.

Sezoam
iskopisd o pokladnich knib pro providén! pokladnich operaet
(§ 17 a § 18 vyhlasky & 208/1984 Sh.)

1, 24vazné pHijmové a vydajové pokiadni doklady a stvrzenky (§ 17 odst. 1 vyhls¥ky & 208}
1964 Sb.):

1LPESC a — P#ijmov¢ pokladni doklad s priplsem stvnenk} pro hospoditské a spols-
Censké organizace.

2. PE BO1 b -~ PEjmovy pokizdn! doklad s priplsem sivrzenky pro rozpoétové organizace,

3. PEJZD A1 — PFijmov¢ pokladni doklad pro jednotnd zemédélska dru2stva.

4. PEBGG a — Ve¢dajovy pokladn{ doklad pro hospoddlské & spolefenské organizace.

5. PEEOS b — Vydajovy pokladal doklad pro rozpodtové organizace.

6. PEJZD 42 . — Vydajovy pokladn! doklad pro jednotnd zeméd&lskd dru2stva.

7. PE 804 - Stvrzenky [ve zvia3tnich knfZkdch stvrzenek].

8. PEJZD 43 — Prodejni stvrzenka pro prode] v drobném (pro jedeotnd zembddiskd
druZstval.

Uvodend piMjmova a vidajové polkladnil doklady mef{ tento pfedepsany obsah:

a) nazev a sidlo organizace, ’

b} tislo dokladwm,

c] datum vyhotoveni dokladwu, .

d) jméno a adresa pldtce nebo pkijemes,

@) tastka platby nebo vyplaty Gislicemi a slovy,

t) adel platby nebo viplaly,

%) podplsy oprdvinénjch osob pro vyhatovovénl & schvelovéni dokladu,

h) podpis pokladnika,
ch) 0dtovacl pFedpls (mé d4ti nebo dal, ZAstka &islicemi, datum a podpls, pozndmka o zad&tovdni

~ vypliuje se tehdy, détuji-H se pokladn{ operace padle jednotlivych dokladd).
V¢dajové pokladni doklady obsahujl navic Gdaj:
Podpis p¥fijemce a prikaz jeho totoZnostl.

Ptijmové a vfdajové pokladni doklady pro rozpoltové organizace obsahujf navic tdaje o rozpoi-
tové klasitikacl.

Stvrzenky vyhotovované pripisem pFfjmovgrh pekladnich dekladl cbsshuji ze shora uvedenych
ddajd [Gdaje podle pism. a) a2 f) & h). Stvrzenky podis vzorn PE 804 |sou vyhotovovédny s pripisem.
Zvldstni knlhy stvrzenek nutno dislednd evidovat a kontrolovat; zdstavaji v nich prlpisy [juxty)
stvrzenek a vklddajl se do nich § viechny zkalené prvopisy stvrzenek.

1I. Zdvazné pokladni knihy [§ 18 vyhlASky & 268/1964 Sb.):

Zdvazpé vzory pokladnich knih byly stanoveny v nédkolika alternativnich Gpravdch s tim, Ze orga-
nizace mohou pouZivat ty, ktaré jim budow nejlépe vyhovovat:

1, PE807 o — Pokladni kniha bez propisu se sedml sléupel v tomto 2lendni: datum, &islo
dokladu, obsah zéplsu, ptijmy, v¢daje, zlistatek a poznfdmnka — nakup v ma-
loobehod@,

2, PESG7 b * — Pokladn{ kniha bez propisu s dvanact! sloupct v tomio Zlendni: datum, &isto

dokladu, obsah zdpisu, p¥ijmy, vydaje, zfistatek, pdt sioupcd pro alelovéd
uréeni v§dajd, poznamka,

3. PEBD7 4 —~ Pokladn{ kniha propisovd se sedmi sloupcl v tomte Zlentni: datum, Iislo
dokladw, cbsah zdpisu, pFljmy, vydeje, zAstatek a poznémke — nakop v ma-
lonbchods,

4. PE 2D 081 — Pokladnl kniha pro jadnotné zemidslskd druZstve v tomis Clenénl: datum,

obsah z&pisn, p¥ijmy, vydale, poznidmka.

111. Doporusené tiskopisy pro pomacnou cvidene! pokladnich operact {§ 17, odst. 2, § 20 a § 24,
odst. 1 vyhidkky & 208/1984 Sb.): -
Jako nezdva/né tiskopisy mohou organlzace pouffvat, zejména pro pfipadnd Ginndjs( zptisnani
kontroly provddéngch pokladnich operaci, tyto daldi tiskoplsy:
1. PE 802 — Denik prijmovgch a vydajovg§ch pokladnich dekladd a kontrola pouiti ho-
tovosti podle ddelu.
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-'2. PEBBE ' — Denlk pifjmovych a vidajovych pokladnick dolkladd.
3. PK 803 — Evidenén! knlha stvrzenek.,
4 PESIl a — Vyhidtovan! zalohy. .
5 PEBIL D -~ Vyaltovan! vidajd ze zdlchy.
8

. PE 809 — Evidentnl kniha pokladnikem vyplacen¢ch penéz,

IV. Vyddvani tiskopist pro provddénf pokladnich opoeraci:
Tiskopsy. yro provaddéni pokiadnich operaci podie uvedonych vzori vyddvé jako skladovéd tisko-

" pisy v Ceskd Feli — s vijimkou tiskopis pro jednotné zemidSlskd drulstva — néirodn! podnik Sta-
tistické a evidenéni vydavatelstvl tiskopish, Praha 1 - Malé Strana, Trélité . 9; tiskopisy pro pro-
vad#ni pokladnich cperac! u jednotnych zeméddlskfch drulstev vydévd v feské feli Svépomos, vyda- -
vatelstvi, nakladatalstvi a obchednf podnik URD, Broo, DruXby néroddi 5. Ve-slovenské Fefl vyddvd
viachny uvedend tiskoplsy [vCetn& pro JRD) ndrodnl podnik Statistické a evidenini vydavatelstv] tis-
kopis, oblazini zfvod Bratislaya, tFida Obrinch mirn & 4.

Priloha E. & vyhliiky ¢ 208/1984 Sh.

Coelogtdtni pfehlad terming
pre vibéry hotovosti as mzdy a platy, zédvazny celostainé pro uvedend organizace
{§ 14 odst. 3 vyhlasky &. 208/1964 Sb.}

vebbr hotovost! na

Organizace vyplatu
doplatku zdlohy
{den} {den)
Organizace, kieré Cerpajt z rozpoltu ONV, MENV., MAV o jejich 3. 18,

ralizent

a| Organizace. kters 'terpajf z rozpottu KMV, RV hl. m. Prahy
a 1efich zafizen{

b) Obcunst! zaméstnanc! vojenské spravy 4. 19.
¢) Zamé&gtnancl v panéZnictvl a pojistovnictel
d) Zamestnancl pot mimo zamésinance Ustfedn! spravy spojd

a) Zamésinanct ministerstev, jinfch Gstfednich organd, jakof | orga-
vizac! napojenych p¥imo na tsifedni statol rozpodet ) 5, 20.

b1 Zainéstnanci uvrganlzaci v phsobnosti ministersiva dopravy

Obtansti ;améstnanci ministerstva vottra 10, 25.

Erisluinicl ozbrojengch sll 15.
Vydavatel Minwstarstvo spravediuotti, - Redakco, Praha 1 Mald strenn Tridid 8 Telefon 53441 af 89 — Admindstrece  Siausncke
a ewvitentnt vydovatelstvl nskopisl o p  Praha & Mald sssana  Traidié 9 lelelon 53,641 a2 40 Vycuan punle potrehy -
Pludplotnd na cely rok «&a 80.— ona pll roku Kis 30 — na Eivet roka ks i5,— FFodplAcet |2& nd d0bu nE|mMend
Etvet roko vidy jen B 1 dm kafdeho walendafniho Btvrtlet! — Zrufcnl odbéra 50 uzndvd fen ke konel kaiddho Ralendainiho Brvrtlotd,
netpazdejl 10 dnl pled stanovenym datem -~ Frankovand rewnlamace se uznbval mo deyged b o 15 dad po veddn rekla-
movane Cdmky. — Oft.5BOS Praha 1 £ 0. 3218082 = Novinova sazba povolena podtovnum dludem Prahe bil, &wlo 313 3186 B0 55, -=

Tiskss: Knihtisk 1, naredn! podmk v Praze §| Mald Girana, Karmeinskd 9.
Dobledzel pota Peaba (7



