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244
VYHLASKA

Nirodniho bezpeénostniho fadu
ze dne 14. Hjna 1998

o podrobnostech stanoveni a oznaleni stupné utajeni
a o postupech pfi tvorbé, evidenci, prendSeni, pfepravé, zapiijéovdni, ukliddni,
* jiné manipulaci a skartaci utajovanych pisemnosti

Nirodni bezpeénostni ifad stanovi podle § 6
odst. 5 a § 48 odst. 2 zikona & 148/1998 Sb,
o ochrané utajovanych skute€nosti a o zméné nékte-
. tych zdkon(:

CAST PRVNI

UTAJOVANE PISEMNOSTI,
STUPNE UTAJENI -

§1

Utajované pisemnosti

Utajovanymi pisemnostmi jsou pro déely této vy-
hld3ky listiny, nosni média a jiné materidly obsahujici
utajované skuteénosti vyjidfené v jakékoli podobé

§2

Stanoveni stupné utajeni

(1) Stupefi urajeni utajované pisemnosti se stanovi
podle v¥znamu chrinéného z4jmu, zivaZnosti obsahu
utajované pisemnosti a s vyuZitim seznamu utajova-
nych skuteZnosti.

(2) Pfi stanoveni stupné utajeni se posuzuje kaZdd
nové vznikajici pisemnost nebo jeji &ist samostatné.
U utajované pisemnosti sloZené z vice &isti sc stanovi
stupeR utajend podle ¥dsti s nejvy¥im stupném utajeni
nebo-vysi. :

(3) V odiivodn&nych pfipadech miiZe byt stano-
veny stupefi utajeni €asové omezen. V t&chro pfipadech
sc¢ lhita pro utajenf uvede u vyznageného stupné uta-

jeni slovy ,UTAJOVATDO ....... ..“

§3

Vyznaceni stupné utajeni

(1) Na utajované pisemnosti se stupen utajeni vy-
znatuje takto:

a) ,PRISNE TAJNE® a v &ile jednacim zkrat-
kou PT*,

b) .TAJNE" a v &isle jednacim zkratkou , T,

¢) ,DUVERNE® a v &isle jednacim zkratkou ,D*,
nebo

d) ,VYHRAZENE“ a v éisle jednacim zkrat-
kou ,V*.

(2) Stupeil utajeni sc na utajované pisemnosti hi-
stinného charaktery vyznadi na piedni strané jejiho
prvniho listu, v pravé horn{ é4sti. Stupef utajeni ,P¥s-
né tajné" nebo ,Tajné" se vyznali na ka2dé strané ura-
jované pisemnosti obsahujici informace, v hornf a dolni
&dsti. . -

(3) Stupcri utajeni se na utajované pisemnosti ne-

listinného charakteru vyznaéi na popisném Stitku,
obilee, obalu apod

(4) Vyznaceni stupné utajeni s¢ providi psanym
slovem pedle odstavce 1 nebo otiskem razitka podle
vzoru uvedeného v ptiloze €. 1 této vyhlisky.

§4

Zména nebo zruieni stupné utajeni

(1) Stupen utajeni sc zméni nebo zrusi
a) po uplynuti {hiity, na keerou byl stanoven,
b) pomine-li dived utajeni,

¢) po uplynuti skartaéni lhiity ph1 skartaénim Fizeni
utajovanych pisemnosti oznacenych skartaénim
znakem A (archiv) nebo V (vybér), pomine-li dii-
vod utajeni. V piipadd, Ze diivod utajeni nepo~
mine, uvede se na utajovand piscmnosti nova skar-
maéni lhita nebo se vyznali doba, po kterou je

mitné utajovanou pisemnost utajovat, slovy
SLUTAJOVAT DO ........... “,

d) byl-li stanoven v rozporu se seznamem utajova-
nych skuteénosti ncbo neoprivnéné. V téchro pfi-
padech upozorni ten, kdo tuto skuteénost zjistil,
orgin stdtu ncbo organizaci, kde byl pivedni stu-
pefl utajeni stanoven, ncbo jejich privniho nd-
stupce, a neni-li j¢j, Ndrodni bezpeénostni fad
(déj’e jen ,Ufad®). Je-li na zikladé upozornéni
provedena zména nebo zruSeni stupné utajend,
oznimi ten, kdo zménu provedl, ruto skuteénost
pisemné viem adresdtim urajované pisemnosti.

(2) O zméné ncbo zrudeni stupné urajeni podle
odstavee 1 pism. b) a d) rozhoduje statutdrni orgin
orginu stitu nebo organizace, kde byl ptivodni stupeit
utajeni stanoven, nebo osoba jim povéfend.
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(3) Zména nebo zrusen( stupng utajen se provede
preskrtnutim vyznaZeného stupné utajeni tak, aby zd-
stal Eitelny. V piipadé zmény se novy stupeii utajeni
vyznadf u plivodniho stupné utajeni. O zméné nebo
zruSeni stupné utajeni se provede zdznam v piisluiném
jednacim protoko{u a utajovani pisemnost se pfeevi-
duje do jednaciho protokolu podle nového stupné uta-
jeni. Provedeni zmény nebo zruSeni stupné utajeni
musi byt potvrzeno zdznamem na pisemnosti s uvede-
nim divodu, data provedent, jména, pfjmeni a podpisu
osoby, kterd zménu nebo zrufeni stupné urajeni pro-
vedla. V pfipadé, Ze jsou utajované pisemnosti stupné
utajeni ,Tajné*, ,Divérné” nebo ,Vyhrazené” evido-
viny v jednom jednacim protokolu, provede se zména
stupné utajeni preSkrtnurim zkratky stupné utajeni
v potadovém Cisle jednactho protokolu, vyznatenim
zkratky nového stupné utajenf a ziznamem v tomto
jednacim protokolu.

(4) Ph zruSeni stupné utajeni utajované pisem-
nosti v rimci skartadniho fzeni se neprovidi jeji i&.
evidovini do prisluného jednmaciho protokolu, pokud
nf;sleduje zni¢en{ pisemnosti nebo jeji pfedini do ar-
chivu.

CAST DRUHA

ADMINISTRATIVNI POMUCKY
A POMUCKY PRO PRENASENT A UKLADANI
UTAJOVANE PISEMNOSTI

§5

Administrativni pomiicky

(1) Za administrativni pomicky se pro dely této
vyhlisky povaZuji
a) jednaci protokol, kterym je kniha nebo sesit pro
evidovin{ utajované pisemnosti. Jednaci proto ol
obsahuje pil’sfuine’ evidenéni polozky pocﬁe vzoru
uvedeného v pFiloze & 2 této vyhlasky,

b) pomocny jednaci protokol, kterym je kniha nebo
seit pro zaznamendvini pohybu utajované pisem-
nosti uvnitf orgénu stitu nebo organizace. Po-
mocny jednac{ protokol obsahuje polozky podle
vzoru uvedeného v piiloze & 3 této vyhlisky,

¢) manipulaéni kniha, krerou je kniha nebo seiit pro
febirin{ a pfedivdni utajované pisemnosti oso-
gou, kterd utajovanou pisemnost vyrvifi nebo
keeré byla utajovand pisemnost pfedina k vytizeni.
Manipulaéni kniha obsahuje poloZky padle vzoru
uvedeného v piiloze & 4 této vyhldsky,

d) doruéovaci kniha, kterou je kntha nebo sefit pro
ﬂfedivﬁnf utajované pisemnosti. Doruovac{
niha obsahuje polofky podle vzoru uvedeného

v ptiloze € 5 této vyhldky,

e) zdpdjéni kniha, kierou je kniha nebo sesit pro
zaznamendvdni zdpijéek jiZ uloZené utajované pi-
semnosti. Zdpajéni kntha obsahuje polozky pogle
vzoru uvedeného v pfiloze €. 6 této vyhlisky.

(2) Mimo administrativnich pomiicek uvedenych
v odstavci 1 je moZné, v odlvodnénych piipadech,
pouZit dal3f admimstrativni pomicky.

(3) Administrativni pomGcky uvedené v odstav-
cich 1 a 2, rumo doruovaci knihy, musi byt pfed vze-
tim do uZivini upraveny (autentizoviny) tak, Ze se
jejich listy pribéiné oisluji a prosiji Na vnuténi strané
desek se ptelepi konce profiti, otiskne razitko s ndzvem
orgdnu stitu nebo organizace pfesahujici okraj pfelepu,
uvede doloZka o polru listit a podpis bezpeénostniho
feditele nebo osoby povétené ochranou utajovanych
skuteénosti (dile jen ,povEfeni osoba®) a datum pfi-
déleni k uZivini. .

(4) Evidenci vydanych administrativnich pomi-
cek uvedenych v odstavcich 1 2 2, mimo dorudovaci
knihy, vede povéfend osoba.

§6

Pienosné schrinky

Za pienosné schrinky se pro iéely této vyhlasky
povaZuji viechny druhy aktovek, kuffikd, kufrd, pfe-
nosn)?c{-l bezpeénostnich schrinek, kuryrnich vaka atd.
Podminkou pro jejich pouiiti k pfepravé utajované
pisemnosti je moZnost jejich uzaméeni (napt mecha-
nickym, kédovym zdmkem apod. ) nebo zajiiténi proti
neoprivnéné manipulaci s jejich obsahem bez védomi
uzivatele (napi. pefeténim, plombovinim aped. ).
Kazd4 pfenosnd schrinka musi byt opatfena na vidi-
telném misté nipisem ,V pkipadé nilezu neotvirejte
a predejte neprodlené ttvaru Policie CR nebo Nirod-
nimu bezpeénostnimu dfadu!®,

§7
Uschovné objekty
Za iischovné objekty se pro dcely této vyhlds-
ky Eovaiujl' vicchny druhy kovovych skfini, skfifio-
vych a komorovych trezori stanovené bezpecnostni
tiidy.)

1y &SN EN 1143 - 1, 91 60 11 Bezpednostni ischovné objekty — PoZadavky, klasifikace a metody zkousen{ odolnesti proti
vloupéni — Cést 1: Skifiové trezory, trezorové dvere a komorové trezory.
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CAST TRETI

MANIPULACE
S UTAJOVANOU PISEMNOST(

§8

Piijem utajované pisemnosti

(1) Zdsilku s utajovanymi pisemnostmi (dile jen
»zasilka®) ptijimid povéfend osoﬁa nebo osoba urdend
k tomuto prevzeti (podatelna). Pfevezme-li zdsilku
osoba k tomu uréend, pfedd ji neprodlené povéiené
osobé k zaevidovini. Pfevzeti zisilky se doruciteli po-
wvrdi podpisem, a to zpiisobem zarucujicim trvanlivost
pisma (inkoustem, propisovacim perem apod. ), datem
a otiskem tazitka orgdnu stitu nebo organizace.

(2) Vyskytne-h se u doruéené zisilky vnéjsi zi-
vada (napf. nejsou-li na obéilkich otisky razitka nebo
jsou poskozeny, pripadné je roztrZena obilka nebo ie
z¥ejmé, Ze se s obsahem utajovanych pisemnosti mohla
sezndmit nepovolani osoba), sepffe o tom povéfend
osoba nebo osoba urfend k pfebirini 24silek nepro-
dlené iifednf ziznam. Kaopie tfedniho zdznamu se za-
sle odesilateli.

(3) Zjisti-li se po otevieni obdlky nebo obalu zi-
silky, Ze utajovand pisemnost byla uréena jinému adre-
sdtovi, ptjemce ji neprodlen zaile sprivnému adresi-
tovi nebo vrdti zpét odesilateli. Na titulni strané utajo-
vané pisemnosti se uvede ,Doslo omylem®, oznadeni
a adresa orgdnu stitu nebo organizace, kterd utajova-
nou pisemnost omylem obdrZela, datum a podpis po-
véfené osoby.

§9

Evidence utajované pisemnosti

(1) Viechny urajované pisemnosti, dorudené nebo
vznikajici v orgdnu stitu nebo organizaci, se eviduji
v pfistuinych jednacich protokolech. Evidenci provici
nclim zajistuje povéfend osaba.

(2) Utajované pisemnosti stupné utajeni ,Piisné
tajné” se eviduji v samostatném jednacim protokolu.
Utajované pisemnosti stupné utajeni ,Tajné", ,Di-
vérné“ a ,Vyhrazené” se mohou evidovat v jednom
jednacim protokolu.

(3) Na dorudené sitajované pisemnosti se vyzna&f
a) pizev piijemce,
b) datum zaevidovini,
c) &slo jednaci ptijemce.

Tyto tidaje mohou byt vyznaZeny formou podaciho
razitka.

{4) Orgin stitu nebo organizace mohou, pro
uifely zaznamendvini pohybu utajované pisemnosti
z jednacich protokolil na organizaéni vitvary, které jed-
naci protokoly nevedou, zh’git na téchto organizanich

l‘_

titvarech pomocné jednaci protokoly. Zaznamendvini
pohybu utajované pisemnosti v pomocnych jednacich
protokolech se providi podle zdsad stanovenych v od-
stavci 2. Do pomacnych jednacich protokoli se utajo-
vané pisemnosti zapisuji pod pfidé[?:nfmi pofadovymi
&isly jednaciho protokolu.

(5) Je-li utajovani pisemnost pfevzata, napt. pht
iifednich jedninich, poradich nebo kontrolich, bude
neprodlent pfedina povéfené osob& k zaevidovin{
v jednacim protokolu Pfi pfepravé takovéto utajované
pisemnosti Je nutné dodrZet podminky ustanoveni § 19.

(6) Doruéené zisilky adresované na jméno pové-
fend osoba neotevird, evidujf se neoteviené a ‘r'eg-.ivaj{
se nejkratdi cestou adresdtovi Adresit neprodlend sdélf
povétené osobé dalif idaje potfebné k zaevidovini uta-
jované pisemnostt v jednacim protokolu.

{7) Ten, kdo utajovanou pisemnost vytvifi nebo
mu byla pfidélena, ji zaznamenivi v p¥id&lené mani-
pulaéni knize. Zéznam se provede neprodleng po pfi-
jeti utajované pisemnosti ncbo pfidéleni &isla jednacihe
pro vznikajici utajovanou pisemnost.

(8) P¥i pfedpoklidaném vétdim podtu utajova-
nych pisemnosti k téZe véci (pfipominky, stanoviska
nebo dil&i zprivy) lze zaloZit k pifsluinému &islu jed-
nacimu sbérny arch (pHloha &. 7 této vyhlitky), coz se
vyznadi v jednacim protokalu.

§ 10
Oprava evidenéniho zdpisu

Oprava evideniniho zdpisu v administrativnich
pomiickich se provede takto:
a) piivodni z4pis se pfeskrtne tak, aby zlstal &itelny,
b} provede se zdpis novy s uvedenim data a Eitelného
podpisu osoby, kterd opravu provedla,
¢) v ptipadé zmény stupn& utajeni se do jednacihe
protokolu uvede odkaz na &isla jednacf, pod kte-
rym byla utajovani pisemnost nové zaewidovina
(textovi &dst pEflohy & 2). Obdobny¥m zpiisobem
se zména stupné utajeni provede u vyFizované uta-
ované pisemnosti v pomocném jednacim proto-
olu, je-li veden, 2 v manipulagn{ knize.

§ 11

NileZitosti utajované pisemnosti
listinného charakteru

(1) Na utajovanou pisemnost listinného charak-
teru se uvede ndzev orgdnu stitu nebo organizace,
kde utajovani pisemnost vznikla, ¢islo jednaci, stupeii
utajeni, &islo vytisku, poéet listd, poéet piiloh a poget
jejich listd. -

(2) Cislo vyuisku, podet listit, podet pHloh a poéet
jejich listh se uvede na pfedni stranu prvniho listu,
v pravé hornf &isti, pod stupedi utajeni. Poet pHloh
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a jejich listd se vyjadii zlomkem, jehoZ &itatelem je
ocet piiloh a jmenovatelem celkovy poger listh (pfi-
oha & 8 této vyhladky). Listy nebo strinky urajované

pisemnosti musi byt priibéZné Cisloviny. Listy nebo

strinky piiloh se Cisluji samostatné. Listy utajované
pisemnosti, jakoZ i histy jednotlivych piiloh musi byt
sefity nebo jinak pevné spojeny.

(3) Piloha se oznacuje &islem jednacim utajované
pisemnost: tak, Ze se na pfedni stranu prvniho listu
v pravé horny &asti uvede: ,Priloha &... k& j- ..~
Stupefi utajeni kaZdé utajované pfilohy se vyznacuje
stejnym zpiisobem jako na utajované pisemnosti. Pri-
loha musi mit vlastni vyznageni po&tu listd. Manipu-
lace s urajovanou pisemnosti, kterd obsahuje piflohy
riznych stupfid utajent, se Hdf podle nejvyssiho stupné
utajeni. § odpojenou pfilohou se manipuluje podle je-
jitho stupné urajent.

§12
Cislo jednaci utajované pisemnosti

(1) Cislo jednaci utajované pisemnosti tvoki
a) zkratka stupné utajeni,
b) potadové &islo pfisluiného jednactho protokolu,
¢) lomitka,
d) rok, kdy bylo pofadové &islo ptidéleno.

(2) Za tislem jednacim mohou byt uvedeny dalsi
vidaje nebo znaky stanovené orginem stitu nebo 0r§:l—
nizaci. Tyto ddaje nebo znaky se od &sla jednaciho
oddéluji pomlckou (pkloha ¢&. 8).

(3) U stanovenych utajovanych spist soudi a stdt-
nich zastupitelstvi lze pfed &islo jednaci uvidér dalif
udaje nebo znaky. V tom pfipadé se zkratka stulpné
utajenf uvadi za ¢fslo jednaci, od kterého je oddélena
lomitkem.

§13

(1) Poznimky nebo diléi informace obsahujici
utajovanou skuteénost-se zaznamendvaji pouze do po-
znimkového seSitu nebo knihy, upravenych podle
ustanoveni § 5 odst. 3, nebo na nosné médium pro-
vozované v certifikovaném technickém prostiedku.
Evidenci vydanych poznimkovych sedith nebo knih
vede povéfena oscba.

(2) Ten, kdo utajovanou Efsemnost zpracoval,
vydd k vyhotoveni &istopisu pokyny (v kolika vyuis-
cich md byt utajovand pisemnost vyhotovena, kterym
adresitim se maji odesgt apod. ). Cistopisy utajované
isemnosti se porizuji jen v poétu uvedengm v rozdé-
ovniku. Ten, kdo vyhotovuje &istopisy, vadné nebo
nadpofetné vytisky zni&. Pa vyhotoveni &istopisi
zpracovatel utajované pisemnosti l.conceEty, které ne-
jsou zapsiny v poznimkovém sefité nebo knize, ne-
prodlené zméf.

§ 14

NileZitosti utajované pisemnosti
nelistinného charakteru

(1) Nosnd média a jiné matenily, kreré obsahujf
utajované skute¢nosti, s¢ opatii popisnym stitkem, na
ktery se uvede ndzev orginu stitu ncbo organizace,
kde utajovand pisemnost vznikla, &islo jednaci, resp.
pfiloha k &islu jednacimu a stupei utajeni.

(2) Nosnd média a jiné matertily, keeré obsahuji
utajované skuteZnosti, se opatki privednim listem,
ktery obsahuje ndlezitosti uvedené v pfiloze &. 8.

§ 15
Opis, kopie, preklad a vypis

(1) Opisem, kopii, ptckladem nebo vypisem se
pro icely této vyhliZky rozumi vyhotovent pisemného
ziznamu ncbo uréitégo poctu vytiski utajované pi-
semnosti.

(2) Z utajované pisemnosti stupné utajeni ,,Prisné
tajné* mize bF: opis, kopie nebo vypis vyhotoven
pouze na zikladé pisemného souhlasu statutirniho
orginu nebo povéfené osoby orgdnu stitu nebo orga-
nizace, ve které utajovand pisemnost vzmikla. Pisemny
souhlas obsahuje &islo jednaci utajované pisemnosti,

otet vytiski, diivod vyhotoveni, jméno a podpis toho,
ﬁdo souhlas udélil, a datum, kdy byl souhlas udélen.
Pisemny souhlas se phloZi k origindlu utajované pi-
semnosti.

(3) Z utajované pisemnosti stupné utajeni
»1ajné", ,Divérné” nebo ,Vyhrazené“ miZe byt opts,
kopie nebo vypis vyhotoven pouze se souhlasem pii-
méip nadiizeného, zapsanym na této utajované pisem-
nosti. -

(4} Vyhotoveni pfekladu utajované pisemnosti je
moZné pouze s pisemnym souhlasem ptimého nadfi-
zeného, zapsanym na této pisemnosti.

{(5) Na utajovanou pisemnost, ze které se vyhato-
vuje opis, kopie, preklad nebo vypis, se vyznadf datum
vyhatoveni, podet vytiskl, divod vyhotoveni, jméno
osoby, kieri vydala souhlas, a jméno a podpis toho,
kdo je vyhotovil.

(6) Vypis z utajované pisemnosti se pofizuje pou-
ze do poznimkového sesitu nebo knihy

(7) Pieklad urajované pisemnosti se oznali stej-
nym stupném utajeni jako origindl a eniduwe se jako
jeho dalsi vyuisk. .

' § 16
Pfeddvani utajované pisemnaosti

(1) Utajovani pisemnost se pfedivi proti pod-

pisu.
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(2) Uvnitf orginu stitu nébo organizace se utajo-
vani pisemnost pfeddva proti podpisu v jednacim pro-
tokolu, pomocném jednacim protokolu, dorugovaci
knize ncbo v manipulaZni knize. Pfedivini utajova-
nych pisemnosti se uskuteSiiuje

a) mezj organizaénimi dtvary prostiednictvim jedna-
cich protokold,

b) uvnitf organizaéniho dtvaru prostfednictvim po-
mocného jednaciho protokolu, neni-li jej, pro-
strednictvim jednaciho protokolu.

§17
Odesilani utajované pisemnosti

(1) Utajovani pisemnost se odesild ve 2 obilkich
takto:

a) na vnit¥ni obdlce se v levé hornf &isti uvede ode-
* silatel, celé &fslo jednaci, v pravé horni &isti stupefi
urajeni a v dolni &isti adresit. Viechny spoje
obdlky se po celé délce prelepi lepici paskou a opa-
ti otisky razitka orginu stitu nebo organizace
a podpisy povéfené osoby. Otisky razitka a pod-
pisy musi pfesahovat mimo lepici pasku. Pf1 po-
uZiti prithledné lepici pisky se otsky razitka
a podpisy povéfené osoby touto pdskou pielepi.
Ogaﬂka s utajovanou piscmnosti zasilani kuryrni
sluZbou se oznali nipisem ,KURYREM®,
na vnéj$i obdlce se v piipadé odesildn{ utajované
pisemnosti poftou uvedoun nileZitosti  jake
u vnitini’ obdlky, nevyznaéi se viak stupeii ytajeni
ani jeho zkratka v El’vaz jednacim. Obidlka musi byt
takové kvality, aby ddaje na vnitini obdlce neby{y
Eitelné. Utajovana pisemnost se postou zasild do-
poruéené s doru€enkou,
v pripadé odesildni utajované pisemnosti kuryrn{
sluzbou je vn&jif obdlkou vZdy prenosnd schrinka
uvedend v § 6.

b)

(2) Do vnitind obdlky s utajovanymi pisemnostmi
stupné utajenf ,PHsné tajoé” a ,Tajné“ se vloif
stvrzenka o pfevzeti utajované pisemnosti (pfiloha ¢. 9
této vyhlasky), kterou adresit potvrdi podpisem a otis-
kem razitka, opatfi datem a vritf odesilavel.

(3) V pfipadg, Ze utajovanou pisemnost nelze vlo-
Zit do obilky, vloZi se do pevnych obali, které jsou
zabezpeceny a oznadeny obdobnym zpiisobem jako
vnitfni, respektive vn&si obilka,

(4) Do jedné obilky lze vloZit utajované pisem-
nosti stejného stupné utajeni nebo utajované pfsem-
nosti stupné utajeni ,DivErné“ a ,Vyhrazené®, ode-

silané tému¥ adresitovi.

(5) Utajovand pisemnost se pfeddévi k prepravé
proti podpisu.

. § 18
Preprava utajované pisemnosti
(1) Pfepravou utajované pisemnosti se pro ucely
této vyhlésky rozumi jeji doruéeni adresdtovi mimo
objekt orgdnu stdtu nebo organizace
(2) Preprava utajované pisemnosti se provad{
a) kuryrni sluzbou, ’
b) technickymi prosttedky, nebo
c) poitou.

. §19
Pfeprava utajované pisemnosti kuryrni sluzbou

(1) Kuryr, ktery utajovanou lpisexﬁnost bude pFe-
pravovat, se prokize odesilateli platnym osvédéenim?)
pro pfisluiny stuped utajeni.

(2) Utajované pisemnost: stupné utajeni ,Prisné
tayné“ nebo ,Tajné“ pFepravuji vidy 2 osoby.

(3) Utajované pisemnosti stupné utajeni ,Prisni
tajné€” nebo ,Tajné™ jsou vylouleny z picpravy verej-
nymi dopravnimu prostiedky, s vyjimkou pfepravy le-
tecké a lodnf.

(4) Utajovanou pisemnost lze pfepravovat pouze
v iienosné schrince uvedené v § 6, krerd se uzamkne
nebo zajist{ proti neopriavnéné manipulaci s jejim ab-
sahem.

§ 20
Preprava utajované pisemnosti
technickymi prostfedky

K pfepravé umajované pisemnosti lze pouZivat
pouze technické prostfedky cerufikované pro prepravu
utzjovanych pisemnosti ptisluiného stupné utajen.

§ 21
Preprava utajované pisemnosti postou

Postou lze pfepravovat pouze utajované pisem-
nosti stupné utajeni ,Divérné” necbo ,Vyhrazené*

§ 22

Prenaieni utajované pisemnosti
(1) Pfenifenim utajované pisemnost se pro Gcely
této vyhlisky rozumi jeji dorufovini mimo objekt
orginu statu nebo organizace pro potfeby jednini, po-

rad apod. =

(2) Utajovanou pisemnost ize pfendSet pfi do-

drienf ustanoven{ § 19 a t&chto podminck:
a) utajovanou pisemnost stupn® utajeni ,Prisné
tajné“ lze pfeniset pouze s pisemnym souhlasem

%) § 36 odst. 1 zikona &, 148/1998 Sb., o ochrané utajovangich skutecnosti a o zméné nékrerych zdkoni.

o
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statutirntho orginu nebo povéfené osoby, ktery
maji osoby pfendiejici utajovanou pisemnost
u sebe,

b) utajovanou pisemnost stupné utajeni ,Tajné” lze
pfendiet pouze s pisemnym souhlasem nadfize-
ného, ktery maji osoby prenisejici utajovanou pi-
semnost u scbe,

¢) utajovanou pisemnost stupné utajeni ,Duvérné"
nebo ,Vyhrazené” lzc pfendict pouze sc souhla-
sem nadfizeného.

(3) Utajovand pisemnost s¢ pfenadi v zalepené
obilce nebo uzavieném obalu, na ktervch je uveden
nizev orgdnu stitu nebo organizace a vyznaen stupei
utajeni.

§23

Uklddani utajované pisemnosti

(1) Po vyrizeni se utajovand pisemnost vraci po-
véfené osobé k uloZeni Pokud zpracovatel vraci uta-
jovanou’ pisemnost v zalepené ogilce, obilku opatf{
vlastnoruénim podpisem a uvede na ni &islo jednaci,
zplisob vyfizeni, pofet uklidanych listd, skartaéni
znak a rok, ve kterém bude provedeno skartani fizeni,

(2) Na vytisku utajované pisemnosti, ktery je
uréen k uloZeni, se vyhotovi zdznam a rozdélovnik
podle vzoru uvedeného v pfiloze &. 8.

(3) Vyfizené utajované pisemnosti se uklddaji po-
dle isel jednacich za sebou nebe podle problematik do
spisovych svazkil, Na urajovanou pisemnost zpracova-
tel pfed uloZenim uvede skartaéni znak a rok, ve kte-
rém bude provedeno skartani Fizeni. Na spisovém
svazku s uloZenymi utajovanymi pisemnosimi se vy-
znadf takovy stupert utajent, krery md utajovand pisem-
nost nejvysitho stupné utajeni v ném ulozeni. Utajo-
vané pisemnosti ukﬁidané do spisového svazku se pri-
béiné zapisuji do seznamu uloZenych pisemnosti,
ktery je jeho sou&isti

(4) Utajované pisemnosti se podle stupiid utajeni
uklidaji v pribéhu zpracovini i po jejich vyfizeni do
téchto dschovnych objekri:

a) uvtajované pisemnosti stugné utajeni ,,Pi{sné tajné“
do uschovného objektu bezpeénoseni tiidy II,

b) utajované pisemnosti stupné utajeni ,Tajné“ do
dschovného abjektu bezpeénostai tiidy I,

c) utajované pisemnosti stupné utajeni ,Divérné®
nebo ,Vyhrazené* do dschovného objektu bez-
pe€nostni tfidy 0.

(5) Vyfizend utajovand pisemnost se uklidd u po-
véfené osoby, oddélené od ostatnich pisemnosti.

(6) Administrativni pomicky uvedené v § 5
odst. 1 a 2 se uklddaji jako utajované pisemnosti, k je-
jichZ evidenci slouZi. -

(7) Uschovné objekty, ve kterych jsou uloZeny
utajované pisernnosti, se za ticelem zji¥téni neoprivng-
ného vnknuti peeti nebo plombuji.

. § 24
Vypujtka utajované pisemnosti
(1) UloZenou utajovanou pisemnost lze zaphjém
na dobu nezbytné nutnou za téchto podminek:

a) utajovanou pisemnost si mibZe vypijdit osoba
uréeni ke styku s utajovanou skuteénosti pfislui-
ného stupné utajeni a rozsahu &innosti, prokiZe-h
divoed vypijcky,

b) utajovanou pisemnost-lze zapujéit pouze se sou-
hlasem povEfené osoby,

c) zapijéeni utajované pisemnosti se zaznamendvd
v zipijénf kmze.
(2) Zapijlené utajované pisemnost se v mésici
lednu kaZdého roku vraci k zdpijZni knize pro cely
fyzické kontroly.

§ 25

Zabezpeceni utajované pisemnosti

(1) Uschovny objekt, ve kterém jsou uloZeny uta-
jované pisemnostt, musi byt v dobé& neptitomnosti oso-
by, které byl ischovny objekt pfidélen, uzamden a za-

ecetén. Klici od dschovného o%jekm disponuje osoba,
Eteré byl dschovny objeke pfidélen. Mohou byt ukld-
diny u této osoby nebo na zabezpeteném pracoviiti
uvnutf budovy orgdnu stitu nebo organizace v zapede-
téné obdlce, popiipadé schrince.

(2) Duplikdty klicd od ischovnych objekti se
uklddaji v dschovném objektu u povéfené osoby;
neni-li ji, u statutirntho orgdnu. Duplikdty kli€¢d jsou
uloZeny zplisobem, ktery umoZfiuje kontrolu jejich
pouiitl.

(3) V dobé neptitomnosti osoby, které byl
tischovny objekt pridélen, miZe tento dschovny objeKt
oteviit pouze nadifzeny nebo jim urfend osoba nebo
povéfeni osoba, za pi{tomnost dalfich nejméng -
2 osob. O této skuteénosti se pofidi pisemny ziznam
obsahujici diivod otevieni, které utajované pisemnost
byly vyfaty (vloZeny), Easové tidaje o otevieni a uza-
vienf a &islo peeti (plomby} 2 musi o ni byt nepro-
dlené informovina osoba, které byl tento dschovny
objekt pfidélen. .

{4) Zrrira klitd nebo jejich duphikind od iischov-
ného objektu mus{ byt neprodlené oznimena nejbliz-
§imu nadfizenému a povérené osobé. Soucasné rmusi
byt neprodlen? vyjmuty z tohoto dschovného objektu
viechny utajované pisemnost a uloZeny v jiném.
Neni-li to z technickych nebo jinych diivodd mozZné,
musi byt zajisténa ochrana utajovanych pisemnosti ji-
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nym zpdsobem. Nebudou-{i kli€e nebo jejich dupli-
kity nalezeny a dschovny objekt md byt nadile pouZi-
vin, mus{ byt dosavadni uzavéry nebo zimky vymé-
nény. Budou-li nalezeny dfive, nez dojde k vyméné
uzdvErd nebo zdmki, rozhodne o vyméné povérend
osoba, podle pavahy pFipadu.

§ 26
Vyfazovini utajované pisemnosti

(1) Vyfazovini utajované pisemnosti se provadi
podle zvldstniho predpisu’} a podle skartaénich fidd
orgind stitu nebo organizaci, pokud nen{ stanoveno
jinak.

(2) Utajovand pisemnost oznaleni skartaénim
znakem S miZe byt podrobena vyfazovini po uplynuti
doby jeji sprivni nebo pracovni potfeby, kterd je vy-
- jidfena skartaénim fidem orginu stitu nebo organi-
zace.

(3) Vyfazovini utajované pisemnosu zajiituje
t¥iclennd skartagnf komise ustanoveni pisemnym roz-
hodnutim statutdrniho orginu. Vedoucim skarta¢ni ko-
mise nesmi byt osoba povéfend vedenim jednaciho
protokolu. Skartaéni komise posoudi utajované pisem-
nosti, u nichZ uplynula skartaéni lhiita, a rozhodne
o zméné skartaéniho znaku V na A nebo 5, piipadné
o prodlouZeni skartaéni thary.

(4) Osoba povéfeni vedenim jednaciho protokolu
vypracuje nivrh na vyfazeni utajovanych pisemnosti
(skartaéni ndvrh) Elendny podle skartaénich zna-
kit A nebo S. Uvnitf téchto skupin se utajované pisem-
nosti zapf${ podle &isel jednacich. Skartaéni nivrh se

feds pfislusnému archivnimu orgdnu k provedeni od-
Eorne’ archivni prohlidky. Jde-li o orgin stitu nebo
organizaci, které maji zfizeny archivy zvlifiniho vy-
znamu, predd se skartaini ndvrh Mimsterstvu viutra
a v ostatnich piipadech pfisluinému stitnimu archivu.
Utajované pisemnosti piedklidané k archivni pro-
hlidce u ptistuiného stitniho archivu musi mit pied
provedenim této problidky zruSen stupefi utajeni. Ar-
chivni orgdn po provedeni archivni prohlidky vyznadi
do skartaniho nivrhu pfipadné zmény.

{5) Po proveden{ odborn€ archivni prohlidky a po
schvileni skartadntho névrhu se utajované pisemnosti
urfené k archivaci pfedaji ptisluinému archivnimu
orginu proti potvrzenf na skartaénim ndvrhu. Utajo-
vané pisemnosti uréené ke zniceni se zniéf za pfitom-

nosti skartaéni komise a jejich zniceni potvrdi podpi- -

sem na skartaénim névrhu 1 z jejich élend. Zmi€enim se
rozumi znemoZnéni rekonstrukce utajované pisem-
nosti a identifikace utajované skutecnosti, kterou ob-

sahovala U vyfazenych pisemnost{ se v piisluiném
jednacim protokolu skrinou Eervenym inkoustem po-
radovi &isla a ve sloupci 16 se uvede zdznam o vyfazeni
(textova &dst pHlohy & 2).

(6) Jednaci protokoly se uklddaji v pisluiném ar-
chivu teprve tehdy, jesthife viechny v nich evidované
utajované pisemnosti byly vyfazeny.

CAST CTVRTA .

EVIDENCE A MANIPULACE
S UTAJOVANYMI PISEMNOSTMI
POSKYTOVANYMI DO ZAHRANICI
A ZE ZAHRANICI

§ 27
Usttedni registry utajovanych skutenosti

(1) Usttedni registry utajovanych skuteénosti*)
(ddle jen ,usttedni regisury™) zahrouyi

a) centrdlni spisovnu pro utajované pisemnost

Organizace Severoatlantické smlouvy,

b) centrilni spisovau pro utajované pisemnosti
Evropské unie,

¢) centrdlni spisovnu pro ostatni utajované pisem-
nosti v mezindrodnim styku.

(2) Usttedni registr miize, podle potécby, plnit
funkei registru podle § 28

(3) Centrilni spisovny ustfednich registrii jsou
hlavnim ptijimacim a odbavovacim mistem.

(4) Utajované pisemnosti stupné utajeni ,Pfisné
tajné” poskyvované do zahraniéi a ze zahraniéi mus{
byt fyzicky i administrativné oddéleny od ostatnich
utajovanych pisecmnosti a budou uklidiny v ischov-
ném objektu bezpeénostni tfidy 11.

(5) Evidence a mampulace s vtajovanymi pisem-
nostmi stupné utajeni ,Tajné”, ,Divérné* a ,Vyhra-
zené” poskytovanymu do zahranidéi a ze zahraniéf miZe
byt providéna stejnym personilem Urajované pisem-
nostu stzpné utajeni ,Tajné“ se ukladaji v dschovném~
objektu bezpeénostni tFidy I. Utajované pisemnosti
stupné utajeni ,Divérné” a ,Vyhrazené” se uklddajf
v dschovném objektu bezpeénostni tiidy 0.

(6) V ustrednich regisirech je veden aktudlni se-
znam viech registril na uzemi Ceské republiky, a to
véetné Jmen a podpisovych vzon jejich vedoucich a je-
jich zastuped. Dile je veden akwudlni seznam osob

%) Vyhlsska & 117/1974 Sb., kterou se stanovi kntéria na posuzovan{ pisemnosti jako archivilii a podrobnosti skartaéniho

fizeni.
« % §67 odst. 4 a § 68 odst. 1 zdkona & 148/1998 Sb.
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oprivnénych seznamovat se s utajovanymi skuted-
nostmi Organizace Severoatlantické smlouvy, Evrop-
ské unie nebo ostatnimi utajovanymi skute€nostmi
v mezinirodnim styku.

(7) Utajovand pisemnost poskytovani do zahra-
niél se do tstfedniho registru pfend$i zplsobem uve-
denym v § 22. Na obilce se v tomto pfipadé ddle uvede
Uplnd adresa pHjemce. V dstfednim registru se za pii-
tomnosti doruitele provede kontrola viplnosti odesi-
lané utajované pisemnosti. Pfi zji$téni zavad sc utajo-
vani pisemnost vriti zp&t odesilateli. Po provedeni
kontroly se utajovand pisemnost zaeviduje v jednacim
protokolu dstfednibo registru.

§ 28
Registry utajovanych skutecnosti

(1) V registrech utajovanych skutednost?®) se evi-
duji a uklddaji utajované pisemnosti poskytované do
zahrani&f a ze zahrani&i.

(2) Zddost o souhlas ke z¥{zeni registru utajova-
nych skuteénosti (ddle jen .registr”) se zasil{ Ufadu
a obsahuje

a) nizev orginu stitu, ktery Zidi o souhlas ke zH-
zeni registru,

b) divod zFizeni registru,

c) sidlo registru,

d) jména vedouciho registru a jeho zdstupce, krefi
budou jmenovini po z¥{zeni registru.

(3) Povéfeni osoba orginu stitu do 15 dni ¢F0
zifzeni registru o tomto pisemné informuje tstfedni
registry. Tato informace obsahuje

a) ndzev orginu stitu a datum zfzen{ registru,
b) sidlo registru,
c) jména vedouciho a jeho zistupce, véetné podpiso-
vych vzori.
(4) Pro uklidinf utajovanych pisemnosti posky-
tovanych do zahrani&i a ze zahrani&i v registrech platf
ustanoveni § 27 odst. 4 a 5.

(5) V registrech je veden aktudlni seznam viech
osob oprivnénych seznamovat se § utajovanym sku-
telnostni Organizace Severoatlantické “smlouvy
a Evropské unie, pfipadné s ostatnimi utajovanymi pi-
semnostmi v mezindrodnim styku.

§ 29

(1) Evidence a manipulace s utajovanymi pisem-

nostmi v centrilnich spisovnich dstfednich registri
a v registrech se providi podle piisluinych ustanoveni
této vyhldsky.

*) § 68 odst. 2 zdkona . 148/1998 Sb

(2) K evidenci a manipulaci s utajovanymi pisem-
nostmi v centrilnich spisovnich dstfednich registrd
a v registrech se pouZivaj{i administrativni pomiicky,
uvedené v § 5 odst 1 pism. a), ¢} a d), a pfenosné

schrinky, uvedené v § 6.

CAST PATA

PERSONALNI ZMENY, ZANIK ORGANU
STATU NEBO ORGANIZACE,
NEOPRAVNENE NAKLADANI(

S UTAJOVANOU PISEMNOSTI

§ 30

Zabezpedeni utajovanych pisemnosti
pti personalnich zménich

(1) Zanikne-li osobé urceni ke styku s urajova-
n¥mi skute¢nostmi, pfedd tato osoba neprodlen# uta-
jované pisemnosti povéfené osobé; ncm’-lii ji, statutdr-
nimu orginu.

(2) Pii odchodu povérené osoby nebo osoby po-
vEfené vedenim jednaciho protokolu 2z funkce se pro-
vede komisiondlni pfedani vSech utajovanych pisem-
nosti a piisluSnych administrativnich pomiicek.

(3) Statutdrni orgdn ustanovi tfitlennou komisi,
kterd provede

a) kontrolu viech uloZenych urajovanych pisem-
nosti, utajovanych pisemnosti dosud nepfedanych
k vyFizeni a utajovanych pisemnosti pfedanych
k odeslini,

b) zpracovini pfedivaciho protokolu, ktery se zaevi-
duje v pfisluiném jednacim protokolu. PEedivaci
protokol podepi§{ viichni &lenové komise, pfe-
dévajici a pfebirajici osoba.

§ 31

Zabezpeleni utajovanych pisemnosti
pfi zdniku orginu stitu nebo organizace

(1) PH ziniku orgdnu stitu pfedd jeho statutdrni
orgin nebo povéfend osoba viechny utajované pisem-
nosti statutirnimu orginu prdvniho ndstupce orginu
stity; neni-li jej, Ufadu

(2) P¥i zdniku organizace pfedd jeji statutdrni
orgin nebo povéfend osoba viechny utajované pisem-
nosti orginu stitu nebo organizaci, které mu tyto uta-
jované pisemnosti poskytly, nebo jejich privnim ni-
stupctm; neni-Li jicﬂ, Ufadu.

(3) Statutdrni orgdn pfebirajiciho orginu stitu
nebo organizace ustanovi komisi sloZenou ze zdstupcd
preddvajicf a pFebirajici strany, kterd provede
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a) kontrolu viech pfeddvanjch utajovanych pisem- utajované pisemnosti sc zaznamend v jednacim proto-
nosti, kolu, kde je utajovani pisemnost evidovina, (textovd
b) zpracovini ptedivaciho protokolu, keery se zaevi-  <4st pHilohy &. 2).
duje v Jecﬁmcim protokolu pfebirajicf strany
Pfeddvaci protokol podepf¥ viichni Eenové ko-

s PO o B P CAST SEDMA
mise, preddvajici a prebirajici osoba.

(4) S utajovanymi pisemnostrm se pfeddvayi 1 pfi- §33
sluné pouZité administrativai pomicky ZruSovaci ustanoveni
§ 32 Zruduji se:
Neoprivnéné nakliddni s utajovanou pisemnosti 1. Smérnice Federilniho ministerstva vnitra ze dne

23, prosince 1971 pro manipulaci a dopravu pisemnych
a jinych mateniill obsahujicich skuteénosti tvorici
_ pfedmét stdtniho, hospoddfského a sluZebniho tajem-
a) nizev orginu stitu ncbo organizace, kde k ne- g £ j. SKU-207/1971
opriavnénému naklddini doslo,
b) jméno a rodné &islo osoby odpovédné za ncopriv-
néné naklidan{ (je-l znimo),

(1} Oznimeni®) o ncoprivnéném naklidin{ s uta-
jovanou pisemnosti cbsahuje

2. Smérnice Federdlniho ministerstva vnitra ze dne
6. gervna 1973 pro zabezpeceni ochrany skute€nosti
tvokicich pfedmét stdtntho, hospodifského a sluZeb-

2 3 I'd rd E v - I'd - - N , o= 4 mm ra s - ra - -
¢) zpisob a dobu trvini neoprivnéného naklidni, o tajemstvi pfi jejich zpracovini pomoci vypolemi |

d) jak k neoprivnénému nakliddni doslo, techniky, & j. SKU-217/1973.
e) v pfipad& podezEen{ z trestncho &inu datum, nizev
a adresu orginu, kterému bylo tresini oznimeni § 34
podino, : Uéinnost

f} opatfeni pijard k nipravé. Tato vyhldika nabyvd d&innosti dnem 1. listopadu
(2) Ztrita nebo znieni (mimo skartaéni fizeni) 1998.

Red:tel: )
Ing. Kadlec . r.

%) § 12 odst. 2 pism e) zdkana ¢ 148/1998 Sb.
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Zaslal
C.j. |Dae kdo dne &) poctet Vee
listh -
1 2 3 4 5 6 7
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Jednaci protokol

Plidéleno Vyiizeno - odeslino UloZeno Skarta&ni )
kdv/k znak a rok | Z4znam
yikomu dne komu ak pocet | znatka | polet |skartaéniho | o vytazeni
l listh |svazku| listh /| #izenf
8 9 10 11 12 13 14 15 16

Nad sloupce £. 1 — 2 do predti$téného rameéku se zapiSe rozmezi pofadovych &isel z prvniho a posled-
niho Fadku stranky, napr. 1 - 10.

Sloupec €. 1

pofadova éisla nenf nutno dopifiovat dalSimi udaji &isia jednacitio. Pouze v phipad&, kdy v 1 jednacim pro-
* tokolu jsou evidovany utajované pisemnosti riznych stuphi utajeni niZSich neZ ,Pfisné tajné”, se pfed pofa-

dové &islo uvede zkratka prislusného stupné utajeni,

sloupec €. 2
uvadi se den a mésic, kdy utajovana pisemnost byla derucena. U viastnich pisemnosti den a mésic, kdy bylo
vznikajici utajované pisemnosti pfidéleno éislo jednaci, ’
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sloupec &. 3

zapisuje se odesilate! utajované pisemnosti, jde-li o viastni pisemnost, uvede se ,viastni*, v piipadé pouziti
sbérneho archu se uvede ,,.SBERNY ARCH*,

sloupec & 4

zapiSe se datum uvedené na dorucené utajované pisemnosti, u viastnich utajovanych pisemnosti se polozka
proskrine, -

sloupec &. 5
zapise se Cislo jednaci odesilatele, u vlastni utajované pisemnosti se poloZka pro$krine,

sloupec €. 6

uvadi se pocet listd doruGené utajované pisemnosti. Jsou-ii k pisemnosti pfipojeny piilohy, zapise se jejich
podet a celkovy podet jejich listh Zlomkem, kdy &itatelem e po&er pfilch a Jmenovatelem celkovy pocet jejich
hstd. Napf. 3 + 3/15 znamena, Ze utajovana pfsemnost ma 3 listy a 3 pfipojené pfilohy o 15 listech, pocet listd
se uvadr i u vlastni pisemnosti,

sloupec €. 7

uvede se oznadeni véci tak, aby byla vystizena podstata utajované pisemnosti,

sloupec ¢. 8 .
vyznaduje se, kdy a komu byla utajovand pisemnost pfidélena k vyfizeni, ten potvrdi podpisem prevzeti,
pokud nebyla pfedéna jinym zpisobem. Tento zplsob se zde uvede, nap? ,Dorué. kmha®,

sloupec 8. 9 . . _ ) o
zapiSe se den a mésic, kdy byla utajovand pisemnost vyfizena nebo odeslana, pokud je utajovana pisemnaost
vyfizena nebo odeslana v jiném roce, nez vznikla nebo byla doru¢ena, uvede se 1 rok,

sloupec &. 10 )
vyznadi se adresat, kterému je utajovana pisemnost odesildna, pokud je adresatl vice,.uvede se ,podle
rozdélovniku®,

sloupec & 11
uvede se zplsob vytizeni, napf. .referdtnikem", ,prlpisem”, ;zdznamem na spisu” atd., pfi zméné stupné
utajeni se zde uvede ,pfevedeno k &. . . . . “ a &islo jednaci, ke kterému je utajovana pisemnost pfeevidovana,

sloupec €. 12 .
uvede se celkovy pocet listll cdesilané utajované pisemnosti,

sloupec €. 13
vypliiuje se tehdy, jestlize se utajovana pisemnost ukldda do spisového svazku,

¢

sloupec &. 14
uvede se celkovy podet listl ukladané utajované pisemnost,

sloupec &. 15
vyznadi se skartacni znak a rok skartagniho fizeni, uvedené na utajované pisemnosti, napf. V-2007, A-2005,
$-2001, -

sloupec &. 16 -

uvidi se zdznam o skartaci utajované pisemnosti ,ARCHIV“ nebo ,ZNICENO®, datum provedeni a podpis
1 ¢lena skartadni komise. PH ztrdté nebo znigeni (mimo skartaéni fizeni) utajované pisemnosti se uvede
JZTRATA" nebo ,NEOPRAVNENE ZNICENO" a &islo jednaci oznameni o neopravnéném nakladani s utajo-
vanou pisemnosti.
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Jednaci protokol

JEDNACI PROTOKOL pro PRISNE TAJNE pisemnosti
JEDNACI PROTOKOL pre TAJNE pisemnosti
JEDNACI PROTOKOL pro DUVERNE pisemnosti
JEDNACI PROTOKOL pro VYHRAZENE pisemnosti

-

TUM Nizev orginu stdtu nebo ORG. ,
DA organizace CELEK | BLIZSI OZN.

Obsah &titku na titulni strané pfislusného jednacsho protokolu
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Jednaci protokol

; DATUM PODPISOVY
JEDNACI PROTOKOL VEDE TMENY VZOR
f ¢ PODPISY
SLOZENI SKARTACNI KOMISE PRO ROK ELENT

Oznageni na vnitini strané desek jednaciho protokoiu
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Piiloha €. 3 k vyhliice & 244/1998 Sh.

Jednaci protokol

Zaslal
kdo dne

C.j. |Dne

O
-

poctet
listd

Zdpis do pomocného jednaciho protokolu se provadi stejné jako do jednaciho protokolu.
Do sloupce &. 1 se zapf$e jiz pridélené poradové &islo z, jednaciho protokoiu. Nevypliiuje se predtistény
ramecek, sloupec €. 16.
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Pomacny jednaci protokol
) Vyfizeno ~ odeslino UlozZeno Skartadni
Pridéleno “ znak a rok | Zaznam
kdy/komu . poiet |znacka| poget |skartainiho | 0 vyFtazeni
dne komu jak listd |svazku| listd fizeni
8 9 i0 11 12 13 14 15 16
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Piiloha & 4 k vyhldice € 244/1998 Sb.

Manipulaéni kniha

Datum Véc Podet Od koho Vytizeno | ° Pfevzal
& J. {(obsah pisemnosti} listh komu kdy (podpis)
spisu a priloh
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Piiloha &. 5 k vyhlasce €. 244/1998 Sb.

Doruéovaci kniha

Datum | Cislo spisu | Jméno ptijemce | Podpis

Doruéovaci kniha

Na stitku dorucovaci knihy se uvede rok (pfipadné roky), I-<dy byla pouZivana, a ndzev orgdnu stitu nebo
organizace.
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Ptiloha & 6 k vyhlaSce & 244/1998 Sb.

Zapujéni kniha
Zapijceno N Vriceno
" . P l . l Poznimka
Niézev, znacka, | Vyt 15~ Fevza Fevza
Dne . &islo jednaci ¢ th Komu (podpis) Dne (podpis)
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Priloha & 7 k vyhldsce & 244/1998 Sb.

Shérny arch k €. j.

»

Véc:
1
Por. Doslo Odesilatel C.j. Poéet Poznimka
&is. dne odesilatele

-

listd | pfiloh

V jednacim protokolu se vyznadi ve sloupci &. 3 ,SBERNY ARCH*.
/
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Priloha &. 8 k vyhlisce &. 244/1998 Sb,

Uprava piedni strany prvniho listu utajované pisemnosti

Nazev organu stitu
nebo organizace

V Praze dne
C.j:PT12/1998 - . .. PRISNE TAJNE ,
(€. j:T12/1998 - . . . (TAJNE) |
(C.j.. D12/1998 - . . . (DUVERNE)
(€. s vV13/1998 - . . . (VYHRAZENE)
Vytisk &.
Pocet listl:
Pfilohy utajované;
neutajované:
Nézev pfijemce
VBC! ooreesesssesesesssessesarssens ]
[ S T3 T
........................................................ text ......oineniniiennas
Podpisova dolozka
Rozdélovnik
Viyhotoveno ve ............ vyhiscich 0 .ccveunen. listech
VIHSK B. svmreerees cosuessesssmrasssssssssansrmssaseasensensensennnes
VIHISK €. -oeereererre ccccecesseneemenrascssmensseasssesmrannsmanssnane
WWISK &. oeeeeceres ceeeeecererstnstermremsssesesessssssansssssmnossnss

Z3iznam na vytisku utajované pisemnosti uréené k ulozeni

Vypracoval: .........ccoeecinecsrivanns
Schvalil; .. rereesassmrenantban s rasasraraa

UloZeno: .............. [=0e 7o 1131V (VO
SKAACNT ZNAK: ..ovvrerereccnseresneneressteisssasessssensesassnsens
Rok skartadniho FZeni: ....cceccvereenreriimececioneessansenns
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Pfiloha &. 9 k vyhlasce & 244/1998 Sb.

Stvrzenka o prevzeti utajované pisemnosti

Nazev a adresa odesilatele

Potvrzuji piijem utajované pisemnosti:

Lo TR prloha:. ... e celkemn listdr; ......cccoovrvmvenerenens
Zjisténé zavady: ,

Zdsilka pfevzata dne: -

Podpis pfijemce: Razitko: "

Vydivd a tiskne. Tuskdrna Ministerstva vautra, p. o, Bartdiikova 4, poSt sche. 10, 149 01 Praha 415, wclefon (02) 792 70 11, fax (02) 795 26 03 —
Redakce: Ministerstvo vrutra, Nad Stolou 3, post schr. 21/5B, 170 34 Praha 7-Holcsovice, telefon (02) 614 32341 a 614 33502, fax (02) 614 33502 -
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